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VIELFALTIG

Der Kreis Ostholstein erbringt wichtige Dienstleistungen
flr seine Birgerinnen und Birger. So wird zum Beispiel
der Katastrophenschutz organisiert, Natur und
Landschaft erhalten, es wird fir die Einhaltung des
Baurechts und fir einen sicheren StralRenverkehr
gesorgt. Weiterhin unterstiitzt und fordert der Kreis die
Planung und den Betrieb von Kindergarten, gewahrt
finanzielle Hilfen flir Menschen mit geringem
Einkommen und tberwacht die ordnungsgemale Pflege
alterer Menschen in Senioreneinrichtungen.

Diese Vielfalt bietet die Kreisverwaltung.



PRAXISNAH

Theoretische Inhalte, die in der Verwaltungsakademie in
Bordesholm, der Berufsschule in Eutin oder der
Fachhochschule fir Verwaltung und Dienstleistung in
Altenholz vermittelt werden, konnen direkt in den
Praxisphasen angewandt werden. Von unseren
engagierten Ausbilderinnen und Ausbildern erhaltst du
unmittelbares Feedback und kannst so deine Fahigkeiten
kontinuierlich ausbauen und mit den gesammelten
Erfahrungen wachsen.

Biiro und Service bzw. Dienstleistung

e Bearbeitung von Antragen und Formularen

o Aktenfiihrung

o Korrespondenz — Briefe, E-Mails, Telefon

e Biirger:innen beraten

e Termine koordinieren

e Umgang mit Gesetztestexten / Rechtliche
Grundlagen kennenlernen

e Organisation der Verwaltung und ihrer
Geschaftsablaufe

e Buchfiihrung und Haushaltsplanung

o Aufbau des Staats und seiner Organe

e Personalwesen

e Aulendienst



ZUKUNFTSSICHER

Die Arbeit in der 6ffentlichen Verwaltung ist nicht nur ein
zukunftssicherer Job, die Kreisverwaltung Ostholstein
bietet viele weitere Vorteile wahrend der Ausbildungs-
bzw. Studienzeit, aber auch danach.

e Interessante und vielfaltige Praxisstationen

 Uberdurchschnittliche Ausbildungs- bzw.
Studienvergiitung

« Vielfaltige Karrierechancen

e Technische Ausstattung zum digitalen Arbeiten
(iPad,Tastatur, Pencil)

o Flexible Arbeitszeiten/ Gleitzeit

« Die Mdglichkeit einer Ausbildung in Teilzeit (30
Stunden)

« Sehr gute Ubernahmechancen nach erfolgreicher
Beendigung der Ausbildung/ des Studiums

e Ein Nachwuchskraftecoaching zur
Personlichkeitsentwicklung

e 30 Tage Erholungsurlaub

o Engagierte Ausbilderinnen und Ausbilder

o Attraktive Angebote wie das Jobticket,
Fahrradzuschuss, ...



Ausbildung zur:zum Verwaltungsfachangestellten
Fachrichtung Kommunalverwaltung
(m/w/d)

3 Jahre Ausbildung
Maglichkeit der Verkiirzung der Ausbildung um 6 Monate
Anerkannter Ausbildungsberuf des 6ffentlichen Dienstes/
Tarifangestellte:r

Ausbildungsorte:
Kreisverwaltung inkl. AuRenstellen in Eutin
Verwaltungsakademie Bordesholm
Berufsschule Eutin

Voraussetzungen:
mittlerer Schulabschluss (MSA)
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Ausbildung zur:zum Verwaltungswirt:in als
Kreisobersekretaranwarter:in
(m/w/d)

2 Jahre Ausbildung
Du absolvierst einen Vorbereitungsdienst fir die
Laufbahngruppe 1, zweites Einstiegsamt im
Beamtenverhaltnis auf Widerruf.

Ausbildungsorte:
Kreisverwaltung inkl. AuRenstellen in Eutin
Verwaltungsakademie Bordesholm

Voraussetzungen:
mittlerer Schulabschluss (MSA)
die gesundheitliche Eignung fir die Berufung in ein
Beamtenverhaltnis
die deutsche Staatsangehorigkeit oder
die eines anderen EU-Mitgliedstaates
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Studium Bachelor of Arts “Alilgemeine Verwaltung/
Public Administration” - Kreisinspektoranwarter:in
(m/w/d)

9 Trimester / 3 Jahre
Du absolvierst einen Vorbereitungsdienst fir die
Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt im
Beamtenverhaltnis auf Widerruf.

Ausbildungsorte:
Kreisverwaltung inkl. AuRenstellen in Eutin
Fachhochschule fiir Verwaltung und
Dienstleistung in Altenholz

Voraussetzungen:
mindestens die Fachhochschulreife
die gesundheitliche Eignung fiir die Berufung in ein
Beamtenverhaltnis
die deutsche Staatsangehorigkeit oder
die eines anderen EU-Mitgliedstaates
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Bewirb’ dich jetzt

Ausbildungsleitung
Frau Liane Koch

04521 788 623
|.koch@kreis-oh.de

Ausbildung und Studium beim
Kreis Ostholstein
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