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0. Leitlinien fiir die"Zusammenarbeit

Leitlinien fiir die Zusammenarbeit
Schule — Schulsozialarbeit — Jugendhilfe

Es ist unser gemeinsames Ziel, Kinder - und Jugendliche sowie ihre Eltern in
schwierigen Lebens- und Familiensituationen zu unterstiitzen.
Wir streben eine Verantwortungsgemeinschaft an.

Wir begegnen uns auf Augenhéhe unter Anerkennung und Wertschétzung
der jeweils anderen fachlichen Kompetenz.

Wir kennen und berticksichtigen die Méglichkeiten und Grenzen von Schule,
Schulsozialarbeit und Jugendhilfe. :

Wir arbeiten im Rahmen der vereinbarten Verfahren verlasslich
und verantwortungsvoll zusammen.

Wir arbeiten I6sungsorientiert und konstruktiv zusammen.

Wir haben eine inklusive Grundhaltung.

1. Einleitung

Die vorliegende Vereinbarung zwischen dem Fachdienst Soziale Dienste der Jugend-
hilfe und dem Schulamt mit den schulamtsgebundenen Schulen im Kreis Ostholstein
unter Beteiligung der Schulsozialarbeit und der Arbeitsgemeinschaft der nicht schul-
amtsgebundenen Schulen im Kreis Ostholstein regelt und sichert die Zusammenarbeit
und Qualitéat der gemeinsamen Arbeit.

Dabei erganzen sich die spezifischen Fachkompetenzen von Jugendhilfe, Schule und
Schulsozialarbeit bei der Erflllung ihrer jeweiligen gesetzlichen Auftrage.

2. Auftragsgrundlagen

Die Schule hat den in der Landesverfassung verankerten und im Schulgesetz Schles-
wig- Holstein (SchulG) formulierten Erziehungs- und Bildungsauftrag zu verwirklichen.

Die Aufgaben des Tragers der ortlichen Jugendhilfe ergeben sich aus dem achten So-
zialgesetzbuch (SGB VIII).

Die Schulsozialarbeit ist ein eigenstandiges Arbeitsfeld und ist in die Zusammenarbeit
von Jugendhilfe und Schule einzubeziehen. Die Aufgaben der SchuISOZ|aIarbe|t leiten
sich aus dem SGB VIII § 13 a ab.



3. Ziele der Zusammenarbeit

Grundlegendes Ziel der Zusammenarbeit von Jugendhilfe, Schulsozialarbeit und
Schule ist es, Kinder und Jugendliche in Problemlagen zu unterstiitzen und férderliche
Bedingungen fir ihre Entwicklung zu schaffen.

4. Grundsatze der Zusammenarbeit

Der Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe und das Schulamt Ostholstein verein-
baren folgende Grundséatze zur Zusammenarbeit, in die die Schulsozialarbeit vor Ort
eingebunden wird.

a.

b.

(3]

Im Mittelpunkt der Zusammenarbeit stehen die Bedarfe der Kinder/der Ju-
gendlichen bzw. Schiler:innen sowie deren Personensorgeberechtigten.
Schule, Jugendhilfe und Schulsozialarbeit nutzen ihre Fachkompetenzen
und Handlungsmaéglichkeiten, um Kinder/Jugendliche - unter Einbeziehung
der Personensorgeberechtigten - gemeinsam zu unterstiitzen.

Sie vereinbaren und gestalten die padagogischen Hilfen gemeinsam mit
den Kindern / Jugendlichen sowie deren Personensorgeberechtigten.

Sie informieren sich unter Berticksichtigung datenschutzrechtlicher Belange
gegenseitig, solange ein Fall gemeinsam bearbeitet wird und ber seinen
Abschluss.

Gemeinsame Gesprache von Schule und Jugendhilfe werden in Form eines
Ergebnisprotokolls dokumentiert und allen Beteiligten zur Verfligung ge-
stellt. Die Beteiligten stimmen ab, wer das Protokoll erstellt. ‘

. Verantwortlichkeiten und Voraussetzungen fiir eine Zusammenarbeit

Allgemeinbildende Schule

Die Verantwortung fiir die individuelle Férderung der Schiler:innen sowie
fur die Zusammenarbeit mit den Eltern liegt bei der Klassenleitung. In enger
Zusammenarbeit mit den Fachlehrkraften und der Schulsozialarbeit bewer-
tet und deutet die Klassenlehrkraft die Situation. Sie entscheidet (unter
Ricksprache mit der Schulleitung) tber die Einleitung geeigneter MaRnah-
men.

Die schulischen Unterstitzungsmaglichkeiten zur Férderung der Schiiler:in-
nen werden ausgeschopft. Dazu zahlt auch die Erstellung eines Lernplans
zum Lern- und Sozialverhalten.

Zusammenarbeit der allgemeinbildenden Schule mit dem Forderzentrum

Wenn trotz aller Bemiihungen eine erfolgreiche Bearbeitung der bestehen-
den Problemlagen nicht méglich ist oder nicht gelingt, muss entschieden
werden, ob das zustandige Forderzentrum einbezogen werden soll. Eine
Beratungslehrkraft fur schulische Erziehungshilfe (BE-Lehrkraft) des zu-
stéandigen Foérderzentrums berat und begleitet den weiteren Forderprozess.



C.

Zusammenarbeit der allgemeinbildenden Schule und des Forderzentrums
mit der Kreisfachberatung flir schulische Erziehungshilfe

Die Kreisfachberatung fiir schulische Erziehungshilfe kann nach Absprache
'zwischen der allgemeinbildenden Schule und dem Férderzentrum einge-
schaltet werden, wenn die oben genannten MafRnahmen nicht zu den erfor-
derlichen Veranderungen fiihren.

Zusammenarbeit zwischen der allgemeinbildenden Schule, dem Foérder-
zentrum, der Kreisfachberatung schulische Erziehungshilfe und dem Fach-
dienst Soziale Dienste der Jugendhilfe

Die Jugendhilfe wird beteiligt, wenn die schulische Fallarbeit nicht zum né-
tigen Erfolg flhrt. Die Leistungen der Jugendhilfe umfassen Beratung (§§
16 ff. SGB VIII), Hilfen zur Erziehung (§§ 27 ff. SGB VIII), Eingliederungs-
hilfen flr Kinder und Jugendliche mit seelischer Behinderung oder drohen-
der seelischer Behinderung (§ 35a SGB VIlI). Ebenso erfolgt die Einbezie-
hung der Jugendhilfe, sollte die schulinterne Klarung von Hinweisen auf Kin-
deswohlgefahrdung nicht den erforderlichen Schutz fiir eine:n Schiiler:in si-
cherstellen (§ 4 KGG). Die MaRnahmen zur Abwehr von Kindeswohlgeféhr-
dung sind Aufgabe der Jugendhilfe (§ 8a SGB V).

Leistungen der Jugendhilfe kénnen nur auf Antrag der Personensorgebe-
rechtigten erbracht werden. Voraussetzung ist die Bereitschaft zur Mitwir-
kung und Mitarbeit.

Gemeinsam mit den Eltern und ggf. mit der Schilerin bzw. dem Schiiler
beraten die zusténdige Lehrkraft, der bzw. die Schulsozialarbeiter:in und die
Fachkraft des Fachdienstes tber die Situation und treffen Absprachen zum
weiteren Vorgehen.

Dabei werden erortert:
e die Situation aus Sicht aller Beteiligten,
e die Erwartungen und Mdglichkeiten aus Sicht der Beteiligten,

e weitere Planungen, einschliellich der Festlegung konkreter Ziele, Zu-
standigkeiten und Zeitplane.

Dokumentation

Alle Maflnahmen, die den schulischen Bereich betreffen, missen nachvoll-

ziehbar dokumentiert sein.

 Die Verantwortung fiir die Dokumentation liegt bei der besuchten
Schule.

e Zusatzlich dokumentieren die BE-Lehrkrafte inren Beratungsprozess.

 Die Form der Dokumentation ist freigestellt und obliegt der Schulleitung.



6. Anlasse zur Zusammenarbeit

Eine Zusammenarbeit erfolgt insbesondere in den Faéllen, in denen eine notwendige
Unterstitzung allein durch den Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe bzw. durch
die Schule und die Schulsozialarbeit nicht geleistet werden kann.

Die Zusammenarbeit kann sowohl durch dié Schule, die Schulsozialarbeit als auch
durch den Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe eingeleitet werden.

Beispiele fur Zusammenarbeit:

- bei unregelméfiigem Schulbesuch und Verdacht auf Schulschwanzen im Zu-
sammenhang mit familiaren Erziehungsproblemen

- bei Schulverweigerung in psychischen Problemlagen

- bei deutlich abweichendem Verhalten von schulischen und gesellschaftlichen
Normen, Uber einen langeren Zeitraum und in verschiedenen Situationen (ext-
raversiv: Aufmerksamkeitsstérungen, aggressives Verhalten, Delinquenz,
Schulschwéanzen / introversiv: Angst, Depression, Schulverweigerung, Essstd-
rungen, Suchtverhalten, Belastungsfolgen aufgrund sexuellen Missbrauchs)

- bei Vorliegen eines Verdachtes auf Gewalt, Vernachlassigung oder Missbrauch,
auch wenn nach Prufung einer Kindeswohlgefahrdung diese nicht bestatigt
wurde

- wenn Schulangelegenheiten zu starken familidren Belastungen fiihren (Schule
ist zum alles beherrschenden Thema in der Familie geworden)

- bei tiefgreifenden auBergewdhnlichen Belastungen einer Familie, die den wei-
teren Schulbesuch voraussichtlich beeintrachtigen werden (z.B. Tod eines Fa-
milienmitgliedes, schwere Erkrankungen, Inobhutnahmen oder Fremdunterbrin-
gung von Kindern)

- bei Informationen iber Ausgrenzung / Mobbing

- wenn Personensorgeberechtigte den Fachdienst Soziale Dienste der Jugend-
hilfe um Unterstiitzung bei schulischen Angelegenheiten bitten (z.B. Begleitung
zu Gesprachen)

7. Prozess der Zusammenarbeit

Beobachtet die Schule, die Schulsozialarbeit oder der Fachdienst Soziale Dienste der
Jugendhilfe Problemlagen, bei denen die Unterstlitzung durch die eigene Einrichtung
nicht ausreicht, nimmt sie zur jeweils anderen Institution Kontakt auf. Dabei muss zu-
vor geklart sein, welche Handlungsmdglichkeiten in der eigenen Einrichtung fiir den
Einzelfall gegeben sind, welche MalRnahmen bereits erfolgt sind und ob die eigenen
Handlungsmoglichkeiten ausgeschopft wurden.



Die Personensorgeberechtigten, Kinder und Jugendllche sind so frih wie maéglich in
das gemeinsame Vorgehen einzubeziehen.

Wege der Kontaktaufnahme:

‘a. Schule — Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe:

Die Kontaktaufnahme mit dem Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe durch Lehr-
krafte einer Schule erfolgt immer (iber die Schulleitung.
Die Schulsozialarbeit wird davon immer in Kenntnis gesetzt.

b. Schulsozialarbeit — Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe:

Die Schulsozialarbeit kann direkt Kontakt zum Fachdienst Soziale Dienste der Jugend-
hilfe aufnehmen.

Vor einer Kontaktaufnahme mit dem Fachdienst ist die Schulleitung grundséatzlich |n
Kenntnis zu setzen.

c. Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe — Schule und Schulsozi-
alarbeit

Der Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe kann einen Erstkontakt zur Schule
sowohl tber die Schulleitung als auch Uber die Schulsozialarbeit herstellen. Erfolgt der
Kontakt Gber die Schulsozialarbeit, informiert die Schulsozialarbeit die Schulleitung.

Die Handlungsmdéglichkeiten fir die Schule, die Schulsozialarbeit und den Fachdienst
Soziale Dienste der Jugendhilfe verdeutlicht ein Schaubild auf der
folgenden Seite.



Handlungsmoglichkeiten

Innerschulische AuBerschulische
Handlungsmaoglichkeiten Handlungsmaoglichkeiten
Schulleitung Mitarbeiter:innen der | Mitarbeiter:innen des

Lehrkrafte Schulsozialarbeit Fachdienstes Soziale
: Dienste der Jugendhilfe

Gesprache mit Schiler:innen Wahrnehmung des Jugendli- Analyse des Falles

chen in seinem gesamten Um-
verbindliche Vereinbarungen feld Klarung komplexer
mit Schiiler:innen Problemlagen

Beratungs- und Unterstiitzungs-
Gesprache mit den Personensor- | prozess mit Schiler:innen / ggf. | Einleitung von Hilfen

geberechtigten "| unter Einbezug des (auler-) im Sozialraum
schulischen Umfeldes oder als Einzelfallhilfe

verbindliche Vereinbarungen mit

den Personensorgeberechtigten Vermittlung zwischen Schii- Hilfeplanung, ggdf.
ler:iinnen - Eltern — Schule — Ju- | unter Einbeziehung

Einbezug der Schulsozialarbeit gendhilfe der Schule

P&dagogische Konferenz Vermittlung und Anbahnung
von weiterflihrenden Hilfsange-

Padagogische Maflhahmen boten (z.B. Beratungsstellen)

Einbezug der schulischen Erzie- Beratung des Fachdienstes So-

hungshilfe des zustandigen For- ziale Dienste der Jugendhilfe

derzentrums

Intervention bei Mobbing
Ordnungsmalinahmen

Einbezug der Kreisfachberatung
schulische Erziehungshilfe

Einbezug des Fachdienstes
Soziale Dienste der Jugendhilfe

Bei der Zusammenarbeit der drei Institutionen kann es sich um eine einmalige oder
auch langerfristige Zusammenarbeit handeln.

Dauer und Umfang der Zusammenarbeit richten sich nach den Gegebenheiten des
Einzelfalles.



8. Informationsaustausch und Datenschutz.

Bei der Zusammenarbeit des Fachdienstes Soziale Dienste der Jugendhilfe, der
Schule und der Schulsozialarbeit finden die jeweiligen fiir die Institutionen geltenden
Datenschutzbestimmungen Anwendung. Eine Informationsweitergabe an die jeweils
andere Institution bedarf der Zustimmung der Personensorgeberechtigten. ;
Ausnahmesachverhalte (insbesondere fiir den Bereich der Kindswohlgefahrdung) er-
geben sich aus § 30 Abs. 3 SchulG, § 62 Abs. 3 SGB VIIl und § 4 KKG/Gesetz zur
Kooperation und Information im Kinderschutz.

9. Handlungsvereinbarungen

Die Handlungsvereinbarungen in den Anhangen (Teil 2 der Kooperationsvereinba-
rung) beschreiben Kooperationsfalle zwischen Schule, Schulsozialarbeit und dem
Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe. Sie bestimmen Voraussetzungen, regeln
Verfahrensablaufe und benennen Anforderungen an die Beteiligten.

Sie sind gemeinsam erarbeitet worden und sind vereinbarter und verbindlicher Teil der
Zusammenarbeit von Schule, Schulsozialarbeit und dem Fachdienst Soziale Dienste
der Jugendhilfe.

10. Qualitatsentwicklung

Die Zusammenarbeit von Schule, Schulsozialarbeit und dem Fachdienst Soziale
Dienste der Jugendbhilfe wird durch die jahrlichen Regionalkonferenzen Jugendhilfe
-~ Schule - Schulsozialarbeit unterstitzt.

Die Vorbereitung und Durchfiihrung der Regionalkonferenzen erfolgt durch ein Gre-
mium, das sich aus Personen des Fachdienstes Soziale Dienste der Jugendhilfe, der
Schule und der Schulsozialarbeit zusammensetzt.

Die Einberufung des Gremiums erfolgt durch den Fachdienst Soziale Dienste der Ju-
gendbhilfe in Abstimmung mit dem Schulamt.



Die vorliegende Vereinbarung ,,Zusammenarbeit von Schule, Schulsozialarbeit
und Jugendhilfe im Kreis Ostholstein“ ist die verbindliche Grundlage fiir die Zusam-
menarbeit der schulamtsgebundenen Schulen im Kreis Ostholstein — unter Beteiligung
der Schulsozialarbeit - und dem Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe des Krei-
ses Ostholstein. '

Der Kreis Ostholstein wird diese Vereinbarung auch als Grundlage fiir die Zusammen-
arbeit mit den nicht schulamtsgebundenen Schulen verwenden.
Eutin, den %q’_ 03.2025 Eutin, den J&f 0%.202%

Schulamt des Kreises Ostholstein Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe
Kreis Ostholstein
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Anja Buck, Sch/ﬁlgétin Angelika Wohlert, Fachdienstleiterin

f
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Thomas Panten, Schulrat
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Ende Teil 1 der Vereinbarung
Hinweis:
Im Teil 2 (Anh&@nge) dieser Vereinbarung werden Verfahrenswege in der Zusammen-
arbeit zwischen Schule, Schulsozialarbeit und Jugendhilfe dargestellt sowie Einzelas-
pekte ndher beschrieben und erlautert.
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Anhang 1

Eingliederungshilfe
nach § 35a SGB VIIi

e Gesetzliche Grundlagen und Grundsatze
e Verfahrensablauf



Eingliederungshilfe nach § 35a SGB VIl

A) Gesetzliche Grundlagen

§ 35a Abs.1 SGB VIII:

,Kinder oder Jugendliche haben Anspruch auf Eingliederungshilfe, wenn
1. ihre seelische Gesundheit mit hoher Wahrscheinlichkeit Idnger als sechs
Monate von dem flir das Lebensalter typischen Zustand abweicht
UND
2. daher ihre Teilhabe am Leben in der Gesellschaft beeintrachtigt ist oder
eine solche Beeintrdchtigung zu erwarten ist.

Von einer seelischen Behinderung bedroht im Sinne dieser Vorschrift (SGB VIII)
sind Kinder oder Jugendliche, bei denen die Beeintrdchtigung ihrer Teilhabe am
Leben in der Gesellschaft nach fachlicher Erkenntnis mit hoher Wahrscheinlichkeit
zu erwarten ist. (...)"

B) Grundsatze

Die Eingliederungshilfe fir Kinder und Jugendliche, die seelisch behindert sind oder
von seelischer Behinderung bedroht sind, hat als Schnittmenge zwischen
Jugendhilfe und Schule in den vergangenen Jahren an Umfang und Bedeutung
zugenommen. Der Lebensbereich Schule ist neben der Familie und der Freizeit einer
der drei Bereiche, in dem durch Leistungen der Jugendhilfe die Teilhabe der
minderjahrigen Person gesichert werden soll.

Zwei Voraussetzungen mussen hierbei beachtet werden:
1.) eine facharztlich attestierte seelische Stérung muss vorliegen
und

2.) eine Teilhabestorung, bzw. zu erwartende Teilhabestérung muss vorliegen.

Was ist eine seelische Behinderung?

Von einer seelischen Behinderung bei Kindern oder Jugendlichen spricht man, wenn
zwei Voraussetzungen vorliegen:

1. Die seelische Gesundheit weicht mit hoher Wahrscheinlichkeit langer als sechs
Monate von dem flr das Lebensalter typischen Zustand ab.

2. Infolge dieser Abweichung kommt es zu einer Beeintrachtigung der Teilhabe in
einem oder mehreren Lebensbereichen, wie beispielsweise im familiaren
Zusammenleben, in der Schule oder in der Freizeit.

Eine seelische Behinderung droht, wenn eine Abweichung der seelischen
Gesundheit schon besteht, aber noch keine Beeintrachtigung der Teilhabe
feststellbar ist. Allerdings muss sich mit hoher Wahrscheinlichkeit abzeichnen, dass



die Teilhabe kunftig beeintrachtigt sein wird. Als seelische Behinderungen gelten
etwa Autismus-Spektrum-Stérungen, posttraumatische Belastungsstorungen oder
Abhangigkeitserkrankungen, wenn sie zu Teilhabebeeintrachtigungen flihren.

Wie prift und entscheidet das Jugendamt?

Der Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe Kreis OH — Hilfeplaner:in (FD 5.11 —
HPL)

berat die Sorge- bzw. Erziehungsberechtigten tber Leistungen der Eingliederungs-
und Jugendhilfe und klart einen Unterstiutzungsbedarf des Kindes/Jugendlichen unter
Einbeziehung der Beteiligten (u.a. Lehrkrafte, Schulsozialarbeit). Schulische
Hilfen/MalRnahmen sind hierbei mafigeblich zu prufen (Nachrangigkeitsprinzip des
SGB VIII).

Liegen die Voraussetzungen des § 35a SGB VIl offensichtlich vor, stellen die Sorge-
bzw. Erziehungsberechtigten einen Antrag beim Jugendamt.

Das Jugendamt pruft zunachst, ob eine Abweichung der seelischen Gesundheit
vorliegt. FUr diese Prifung bendétigt das Jugendamt eine Stellungnahme von einer
Facharztin oder einem Psychotherapeuten.

Ausgehend von der Stellungnahme prufen die Fachkrafte des Jugendamtes (FD 5.11
— HPL), ob die Abweichung der seelischen Gesundheit des jungen Menschen zu
einer Beeintrachtigung seiner Teilhabe am Leben in der Gesellschaft fuhrt. Sie
verschaffen sich durch Gesprache mit dem jungen Menschen, den Sorge- bzw.
Erziehungsberechtigten und anderen Beteiligten, wie z.B. Lehrkraften,
Schulsozialarbeit und durch eine Hospitation in der Schule ein umfassendes Bild von
seiner Situation.

Die Entscheidung, ob eine Leistung gewahrt wird, treffen im Jugendamt immer
mehrere Fachkrafte gemeinsam. Dabei berucksichtigen sie die Auswirkungen der
festgestellten Einschrankungen auf die einzelnen Lebensbereiche und stellen fest,
ob eine seelische Behinderung besteht oder ob diese drohen kdnnte, wenn keine
MaRnahmen ergriffen werden. Ist dies der Fall, dann hat der junge Mensch einen
Anspruch auf die Leistung.

Die Fachkrafte im Jugendamt (FD 5.11 — HPL) uberlegen, welche Art der Hilfe
notwendig und geeignet ist und koppeln das Ergebnis mit den Leistungsberechtigten
zuruck.

Wenn das Jugendamt die Leistung bewilligt hat, geht es im nachsten Schritt darum,
gemeinsam eine geeignete Hilfe auszuwahlen. Die Leistungsberechtigten dirfen
dabei mitbestimmen. Sie durfen ihre Vorstellungen zur Ausgestaltung der Hilfe
einbringen.

Wie kann die Schule mitwirken?

Die Schule (Lehrkrafte und SSA) ist bereits im Prufungsprozess Beteiligte und soll
die Fachkrafte des Jugendamtes (FD 5.11 — HPL) kooperativ unterstutzen bei der
Klarung des Teilhabebedarf des Kindes/Jugendlichen u.a. durch die konkrete
Beschreibung der bisherigen schulischen Malinahmen und Unterstitzungen flir das
Kind/Jugendlichen.

Im Umsetzungsprozess ist die Schule (Lehrkrafte, SSA) mitwirkender Akteur, um die
Zielerreichung dieser Hilfe, gemeinsam mit dem Leistungserbringer und dem
Kind/Jugendlichen zu unterstitzen.



Wie wird die Wirkung der Hilfe Uberprift?

Wurde ein geeigneter Leistungserbringer gefunden und die Zusammenarbeit
vereinbart, werden Aufgaben und Ziele der Hilfe in einem Hilfeplangesprach
festgelegt. Dieses Gesprach fuhrt der FD 5.11 — HPL mit den Leistungsberechtigten,
dem Leistungserbringer und der beteiligten Schule (Lehrkrafte und SSA.) Wenn es
erforderlich ist, kbnnen Veranderungen der Hilfe vereinbart werden.

Wann endet die Hilfe?

Die Hilfe endet, wenn die vereinbarten Ziele erreicht sind. Zeichnet sich dies im
Rahmen der regelmaligen Hilfeplangesprache ab, erfolgt haufig ein
Abschlussgesprach mit allen Beteiligten.



§ 35a SGB VI

Eingliederungshilfe fir seelisch behinderte
Kinder und Jugendliche

[
SChUle Familie Freizeit

|

1.Phase: Beratung und Klarung

Erstkontakt und Beratung durch den Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe
Kreis OH — Hilfeplaner:in (FD 5.11 — HPL)
Persdnliches Gesprach mit den Sorge- bzw. Erziehungsberechtigten:
Aufklarung/Information UGber Leistungen der Eingliederungs- und Jugendhilfe.

|

Bedarfskldrung (Wie ist die aktuelle Situation? / Was soll sich verédndern? / Welche
Unterstiitzung gibt es bisher? u.a.)

(Situationserfassung / Willensklarung / Ziele / Ressourcen) unter Einbeziehung der
Sorge- bzw. Erziehungsberechtigten, des Kindes/Jugendlichen und Institutionen
(Schule, Schulsozialarbeit, Facharzten, Therapeuten u.a)

Hinweis auf § 10 SGB VIII:

Aufgaben und Leistungen der Schule haben Vorrang!!

Welche schulischen Hilfen/MaRnahmen wurden bisher eingesetzt?
Einbeziehung der schulischen Erziehungshilfe (F6Z), des Schulpsychologischen
Dienstes, Landesforderzentrum , Autismus” u.a.?

Liegt eine schriftliche Dokumentation von geplanten MaBnahmen moglicherweise in
Form eines Lernplans, eines Nachteilsausgleichs oder eines sonderpadagogischen
Forderplans (nur bei anerkanntem sonderpadagogischem Forderbedarf vorhanden)
vor?

y

Sind die MaBnahmen der schulischen (sonderpadagogischen) Férderung nicht
ausreichend?
Liegen die Voraussetzungen des § 35a SGB VIl offensichtlich vor?

y

Sorge- bzw. Erziehungsberechtigte stellen beim Jugendamt einen Antrag gemdpf3
& 35a SGB Vi

i




2. Phase: Antragsprifung

1. Priifung durch den Fachdienst Individualleistungen der Jugend- und
Eingliederungshilfe
Liegen die Voraussetzungen des § 35a, Abs.1, 1. SGB VIl offensichtlich vor?:
,Die seelische Gesundheit weicht mit hoher Wahrscheinlichkeit langer als sechs
Monate von dem fiir das Lebensalter typischen Zustand ab“:
Liegen aktuelle Zeugnisse und Berichte der Schule vor?
Muss der Antrag ggf. durch explizite Bedarfsschilderung von den Sorge- bzw.
Erziehungsberechtigten konkretisiert werden?
Liegt eine facharztliche Stellungnahme (nicht alter als ein Jahr!) n. § 35a, Abs. 1, 1. SGB
VIl vor und hat die Abweichung einen Krankheitswert, bzw. beruht diese auf einer
Krankheit?
Wenn nein: Ablehnung des Antrages !
Wenn ja: Feststellung, dass eine Seelische Stérung vorliegt!

UND:

2. Priifung und Auswertung durch den FD 5.11 — HPL
Liegen die Voraussetzungen des § 35a, Abs.1, 2. SGB VIl offensichtlich vor?:
,Die Teilhabe am Leben in der Gesellschaft ist beeintrachtigt oder eine solche
Beeintrachtigung ist zu erwarten.”
Wo ist derzeit die Teilhabe nicht gewéhrleistet?
Schule Freizeit Familie
Was soll sich verédndern / erreicht werden?
» Benennung von Richtungszielen zur Sicherung der Teilhabe.
Welche Ressourcen sehen alle Beteiligten?

2

3. Phase: Entscheidung

Entscheidung im Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe:
Bedarf / Anspruch nach § 35a SGB VIIl wird anerkannt.
Beschreibung der notwendigen Leistung und Aufgaben,

ob eine die Teilhabe an Schule und Unterricht sichernde Leistung zur schulischen Aufgabe
gehort (Inklusion) oder nicht und damit zur Aufgabe der Jugendhilfe (Integration).
Inhalte (Was soll die I-Kraft praktisch leisten?)

Umfang (Kontingent berechnet fiir 38 Wochen) und Dauer (Befristung)
Qualifikation der eingesetzten Kraft (Fachkraft oder sozial erfahrene Kraft?)
Welcher Trager? (bereits an der Schule? / Pooling?)

Was ist Inklusions-Inhalt (und damit schulische Aufgabenstellung)?

Was ist Integrations-Inhalt (und damit § 35a-Leistung)?




4. Phase: Hilfeplanung und Umsetzung

Erarbeitung des Hilfeplans durch den FD 5.11 - HPL
Erarbeitung der Ziele und Inhalte unter Beteiligung der Sorge- bzw.
Erziehungsberechtigten und des Kindes/Jugendlichen sowie des Tragers
(Leistungserbringer), Lehrkrafte/SSA/ FOZ
Arrangement der Hilfe:
Anteile, Zeiten, Ablaufe, Qualifikationen (s.0)
Der Hilfeplan beinhaltet Angaben zur Differenzierung Inklusion/Integration

|

Umsetzung durch Mitarbeiter:innen der freien Trager
und Begleitung durch den FD 5.11 - HPL

|

Bei Weitergewdhrung der EGH, da weiterhin der
Unterstitzungsbedarf bei dem Kind/Jugendlichen
vorliegt:

Fortschreibung des Hilfeplanes durch den FD 5.11 - HPL
mit den Beteiligten

!

5. Phase: Abschluss

Abschluss /Beendigung der Eingliederungshilfe mit
Zielerreichung durch den FD 5.11 - HPL oder durch die
Sorge- bzw. Erziehungsberechtigten
unter Einbeziehung der Beteiligten.







Anhang 2

Schulabsentismus

e Begriffsbestimmung und schulorganisatorische Grundsatze
e Arbeitshilfen fur die Schule: Checkliste und Vordrucke/Informati-
onen A-P



Begriffsbestimmung:

Zunachst sollten zwei Absentismusformen voneinander unterschieden werden. Der Unter-
richtsabsentismus bezeichnet das Fernbleiben von einzelnen Unterrichtsstunden. Beim
Unterrichtsabsentismus sollten Grunde erfragt und ggf. MaRnahmen ergriffen werden. Jede
Abwesenheit zieht padagogische Erfordernisse nach sich, um betroffene Schulerinnen und
Schuler vor Leistungseinbrichen und sozialer Abkopplung zu schutzen.

Als Schulabsentismus wird das haufige oder dauerhafte Fernbleiben von Unterricht be-
zeichnet, flr das es unterschiedliche Grinde geben kann. ,Es wird unterschieden zwischen
legitimem Absentismus, der bei zweifelsfreier Erkrankung, anerkannten Grinden der Be-
urlaubung vom Unterricht oder auch bei Ordnungsmalinahmen nach § 25 Schulgesetz
(SchulG) vorliegt, und illegitimem Absentismus, fir den zumindest zunachst keine Ent-
schuldigung oder hinreichende Erklarung vorliegt und der wiederkehrend oder gar dauerhaft
auftritt.“! Bei legitimem Absentismus tritt die Interventionskette nicht in Kraft. Bei chro-
nisch erkrankten Kindern und Jugendlichen, die aus medizinischen Griinden die Schule nicht
besuchen kdnnen, oder bei langeren Klinikaufenthalten sind ganzlich andere Verfahrens-
wege zu beschreiten. In diesem Fall werden Unterstitzungssysteme wie z. B. voribergehend
Hausunterricht und Krankenhausunterricht angeboten.

Bei illegitimem Absentismus wird unterschieden zwischen Schulschwanzen, Schulvermei-
dung und Zurlckhalten des Schulpflichtigen.

Schulschwanzen (oder dissoziales Schulvermeiden)

Mit Schulschwanzen bezeichnet man Schulversdumnisse, bei denen sich Kinder oder Ju-
gendliche bewusst und durch eigene Entscheidung dem als negativ erlebten Schulbesuch
entziehen, um in der Schulzeit einer als angenehmer erlebten Beschaftigung nachzugehen.
Meist haben Eltern keine Kenntnis vom aktuellen Fernbleiben ihrer Kinder. Die betroffenen
Kinder oder Jugendlichen halten sich wahrend des Schwanzens in der Regel aulRerhalb des
Elternhauses auf.

Im schulischen Alltag fallen in dieser Hinsicht gefahrdete Schilerinnen und Schiler durch
eine geringe Motivation und durch anwachsende Lernprobleme auf. Haufig ist auch ein Stor-
verhalten im Unterricht zu beobachten, mit dem Ausschliisse provoziert werden sollen.’

Angstbedingtes Schulmeidungsverhalten

Kinder und Jugendliche, die dieser Kategorie zuzuordnen sind, erleben entweder die Tren-
nung von den Eltern oder den Besuch der Schule als stark angstauslésend.

Bei einer Trennungsangst (Schulphobie) treten haufig vor oder in der Trennungssituation so-
matische Beschwerden auf. Gelingt der Schulbesuch, verhalt sich das Kind bzw. die oder der
Jugendliche haufig in der Schule unauffallig und angepasst.

Bei einer Schulangst wird der Schulbesuch, haufig aufgrund von sozialen Anforderungen o-
der Leistungsanforderungen, als angstausldsend erlebt. Diese Schuilerinnen und Schuler wir-
ken in der Schule bedrickt oder belastet und kbnnen somatische Beschwerden entwickeln.
Die Angste konnen sich auch auf bestimmte Situationen (z.B. Nutzung des Schulbusses,
bestimmte Unterrichtsstunden oder Tage) und/oder bestimmte Personen (z.B. Mitschulerin-
nen und Mitschuler, Lehrkrafte) beziehen.

Angststérungen sind grundsatzlich behandlungsbediirftig; die Diagnostik und Behandlung er-
folgt durch Facharztinnen und Facharzte.

1 Konzept zum Schulabsentismus Schleswig-Holstein, Ministerium fiir Bildung, Wissenschaft und Kultur,
Kiel 2022



Zuruckhalten

Vom Zuruckhalten wird gesprochen, wenn Sorgeberechtigte ihre Kinder aktiv vom Schulbe-
such fernhalten oder das Fernbleiben vom Unterricht unterstitzen bzw. mindestens dulden,
entschuldigen und damit scheinbar legitimieren.

Neben weltanschaulichen Griinden oder einer geringen Wertschatzung fur die schulische
Bildung kénnen hier vor allem die Ubertragung elterlicher Aufgaben in der Geschwisterbe-
treuung, Erkrankungen und besondere Belastungen der Eltern oder auch direkte Form der
akuten Kindeswohlgefahrdung eine Rolle spielen.

Das Zuruckhalten erschwert erfolgreiches schulisches Reagieren vor allem dadurch, dass
gemeinsam verantwortete Handlungswege zwischen Schule und Elternhaus zumindest an-
fanglich kaum zu definieren sind, da es entweder kein gemeinsames Ziel des regelmaliigen
Schulbesuchs gibt oder die Eltern selbst sich in einer schwierigen Lebenssituation befinden,
Uber die sie gegentber der Schule nicht sprechen (kdnnen).

Sowohl beim angstbedingten Schulvermeidungsverhalten als auch beim Zurtickhalten wird
das Fehlen der Kinder zunachst durch Bescheinigung von Eltern oder Arzten entschuldigt.
Hier ist es manchmal besonders schwer herauszufinden, was die Ursache fiir das Fehlen
des Kindes ist, um angemessene Unterstltzung anbieten zu kdnnen. Aufmerksam werden
sollte man dann, wenn arztliche Bescheinigung Uber langere Zeitraume als 14 Tage unbe-
grenzt oder von immer wieder wechselnden Arzten ausgestellt werden.’

Eine differenzierte Einzelfallbetrachtung soll eine handlungsleitende Einschatzung der vorlie-
genden Situation ermdglichen. Dies flhrt zu passenden Malinahmen, die die Schule ergreift
(unpassend ware z.B. eine Zwangszufuhrung bei angstbedingtem Schulvermeidungsverhal-
ten).

Schulabsentismus gefahrdet immer die personliche und die schulische Entwicklung sowie
die soziale Eingliederung von Kindern und Jugendlichen.

Schulabsentismus beginnt meist schleichend mit wenigen und entschuldigten Fehltagen
bereits in der Grundschule. Um negative Verlaufe, die nicht selten mit einem Schulabbruch
enden, zu verhindern, ist es von entscheidender Bedeutung, dass von schulischer Seite sehr
frih und deutlich auf beginnendes wiederholtes Fehlen reagiert wird.

Wichtig fir die erforderliche Handlungsbereitschaft der Lehrkrafte ist eine klare Haltung der
Schulleitung zur Erfassung und zum Umgang mit Fehlzeiten.

1 Konzept zum Schulabsentismus Schleswig-Holstein, Ministerium fiir Bildung, Wissenschaft und Kultur,
Kiel 2022



Schulorganisatorische Grundsatze:

1. An der Schule gibt es eine Ubereinkunft darliber, wie Fehlzeiten von Schiiler:innen durch
die Erziehungsberechtigten gemeldet werden (Entschuldigungspraxis).

2. Die Klassenleitungen sind flr die Erfassung aller! Fehlzeiten (entschuldigt und unent-
schuldigt) ihrer Schuler:innen verantwortlich (Fehlzeitenerfassung).

3. Die Schulleitung ist Uber besonders auffallige Haufungen der Fehlzeiten informiert (Da-
tenkontrolle).

Neben der Erfassung von Fehlzeiten liegt die Verantwortung fur die eigentliche Fallfiih-
rung, d.h. fur die Auswahl, Durchfihrung und Dokumentation von Ma3nahmen bei der jewei-
ligen Klassenleitung.

Wichtig ist, dass das Fehlen der Schuler:innen ab dem 1. Fehltag bemerkt und sofort rea-
giert wird!

Die Einschaltung auf3erschulischer Unterstitzungssysteme entlasst die Schule nicht aus der
Fallverantwortung!

= Padagogische Mallhahmen mussen fortgefuhrt werden.

= RegelmaBiger Kontakt zur Familie sollte gehalten werden.

Die ergriffenen MaBnahmen sind nachvoliziehbar zu dokumentieren.
Massive Fehlzeiten: ab 40 unentschuldigte Fehltage:

In Abstimmung mit der Schulaufsicht wird das weitere Vorgehen zur Verwirklichung
der Schulpflicht bestimmt.



Arbeitshilfen

fur die Schulen

A)
B)
C)
D)
E)
F)

G)
H)
1)

J)

K)
L)
M)
N)
O)

P)

Erste Einladung Elterngesprach

Zweite Einladung Elterngesprach

Dritte Einladung Elterngesprach

Schulbesuchsmahnung und Attestpflicht

Attest-Heft

Information Fehlzeiten — Weiterleitung an den
Jugendarztlichen Dienst

Landesverordnung uber die schularztlichen Aufgaben
Schulabstinenz - Meldung zur jugendarztlichen Untersuchung
Schulabsentismus — Angaben ggu. dem
Jugendarztlichen Dienst

Informationen zum Verwaltungsvollzug

§ 144 SchulG: Ordnungswidrigkeiten

Hinweise auf Einleitung eines Bul3geldverfahrens
Anzeige wegen unentschuldigten Fernbleibens vom
Schulbesuch

Elterninformation iber Ubermittlung personenbezogener
Daten

Information Uber Schulversaumnisse, Androhung des
Schulzwangs

Bitte um Zufuhrung durch die kommunale Ordnungsbehdrde



Interventionskette ,,.Schulabsentismus‘ - Checkliste

Zielgruppe:

Schuler:innen, bei denen der Verdacht besteht, dass sie ein Schulverweigerungsverhalten
aufbauen oder dies schon zeigen. Indiz hierflr ist das Fehlen an einzelnen Tagen ohne nach-
vollziehbaren Grund (es liegt keine Krankheit, Kuraufenthalt etc. vor): Dabei ist es weitge-
hend unerheblich, ob das Fehlen von den Eltern entschuldigt wird.

Siehe auch Verfahrensvorschlag 1 — MBWK — Absentismus — Materialien fur die schulische

Praxis

Erscheinungsform des Schulabsentismus
(Bitte treffen Sie eine Einschatzung!)

Schulschwanzen

Angstbedingtes Schul-

: ZurUckhalten
vermeidungsverhalten

Ab wann? )
- Fehltage Erledigt?
im Sollte bzw. muss ich was machen? Datum
Halbjahr

Grundsatzlich gilt: Dokumentation der Anwesenheit/des Fehlens im Klassenbuch!

ab dem 1. Nachfragen! Verstandnisvolles Gesprach!
unentschuldig- | Kontakt mit Schiiler:in und Eltern aufbauen und halten. Abmeldung in der
ten Schule einfordern.
Fehltag Dokumentation / Fehlzeitenerfassung / Info Schulleitung

ggf. Einladung

Schriftliche Entschuldigung der Eltern — falls nicht vorhanden -

digten Fehlta-
gen mit unkla-

Elterngesprach | einfordern
(Vordruck A)
Gesprach/Telefonat mit den Eltern: Sorge deutlich machen:
ab 5 unent- Durch Fehlzeiten entstehen Liicken, das weitere Lernen kann gefahrdet
schuldigten | werden. Besprechen: Welche Griinde gibt es fiir das Fehlen? Wie kann es
Fehltagen oder | vermieden werden? Arztliche Diagnose einholen.
20 entschul- | Handelt es sich um einzelne oder zusammenhangende Tage? Lag ein

nachvollziehbarer Grund vor?

ggf. Einladung

rem Hinter- Schriftliche Dokumentation der Gesprachsergebnisse/ Gesprachsprotokoll/
grund Zielvereinbarung in die Schulerakte
o Personliches Gesprach Klassenlehrkraft — Schiler:in
ab 10 unent- o Beratung mit Schulsozialarbeit und/oder schulischer Erziehungs-
schuldigten hilfe, Klarung des weiteren Vorgehens (schulinterne Mallinahmen/
Fehltagen padagogische Arbeitsgesprache/ Einschaltung weiterer Personen

oder Institutionen)
o Einschaltung der Schulleitung, ggf. Verpflichtung zur Vorlage einer
arztlichen Bescheinigung

Elterngesprach o Einladung zum persdnlichen Elterngesprach (telefonisch oder El-
(Vordruck ternbrief), Elterngesprach (ggf. mit Schiler:in, Einladung Elternge-
B+C) sprach 2)

o ggf. auch Uber Hausbesuch mit Schulsozialarbeit/ schulischer Erzie-
hungshilfe




o Aufzeigen von vorhandenen Hilfs- und Unterstiitzungsangeboten
o Schriftliche Dokumentation der Gesprachsergebnisse/ Ge-
sprachsprotokoll/ Zielvereinbarungen in die Schilerakte
Rucksprache mit Fachkollegen /Teambesprechung/ Lernplan

Schulbesuchs-
ermahnung und
Attestpflicht
Vordruck D
Attest-Heft E

Verhangung der Attestpflicht
Ab jetzt werden nur noch arztliche Atteste als glltige Entschuldigung akzep-
tiert!

Attest-Heft nutzen! (siehe Anlage)

ab 15 unent-

schuldigten
Fehltagen

Gesprach mit den Eltern:
Rickmeldung dber Vereinbarungen und Durchfiihrung von MaRnahmen

Vordrucke F-l

ggf. Meldung zur jugendarztlichen Untersuchung
an die Eltern: Vordrucke F und G
an den Jugendarztlichen Dienst: Vordrucke H und |

spatestens ab
20 unentschul-

digten
Fehltagen

weitere Fachberatungen sind méglich tber:

o FD Soziale Dienste der Jugendhilfe nach Ricksprache mit der
Schulleitung/mdglichst mit Zustimmung und Beteiligung der Perso-
nensorgeberechtigten

das Fallforum Schulabsentismus?,

die Schulpsychologische Beratungsstelle,

den Sozialpsychiatrischen Dienst,

die Kreisfachberatung Schulische Erziehungshilfe,

die Suchtberatungsdienste,

externe Erziehungsberatungsstellen

ggf. Absentismusprojekte/ TIPP-MalRnahmen

OO O0OO0OO0OO0Oo

Vordrucke J-N

ggf. MaRnahmen des Verwaltungsvollzugs durch Schulverwal-
tung/Schulaufsicht (hier: Zwangsgeld)
weitere Informationen Auszug Landeskonzept (Vordruck J)

ggf. Einleitung des Ordnungswidrigkeitenverfahrens (der Fach-
dienst fur Sicherheit und Ordnung kann ein BuRgeld anordnen)
Informationen (Vordruck K und L)

an den Kreis: Anzeige BuRRgeldverfahren (Vordruck M)

an die Eltern: Elterninformation Ubermittlung Daten (Vordruck N)

Vordruck O-P

ggf. um Zufiihrung durch die kommunale Ordnungsbehorde bitten
(Schulzwang)

an die Eltern: Vordruck O

an die Kommune/Ordnungsamt: Vordruck P

ab 40 unent- | In Abstimmung mit der Schulaufsicht wird das weitere Vorgehen zur Ver-
schuldigten wirklichung der Schulpflicht bestimmt.
Fehltagen

Die hier unter A - P aufgelisteten Vordrucke stehen auf den folgenden Seiten fiir die
Schulen zur Nutzung zur Verfliigung. Sie konnen mit dem jeweiligen Briefkopf der
Schule versehen werden.

2 Konzept und Anmeldemodalitdten ,Fallforum Schulabsentismus*” siehe Schulamtsseite



Erste Einladung Elterngesprach

Briefkopf Schule + Kontaktdaten

Anschrift Datum
Einladung zum Elterngesprach
Sehr geehrte Frau , sehr geehrter Herr ,
wir machen uns Sorgen um lhren Sohn / Ihre Tochter , weil er / sie hdufig im Un-
terricht fehlt.
Deshalb lade ich Sie zu einem Gesprach in die Schule ein.
Als Termin schlage ich den
um Uhr vor.

Sollten Sie an diesem Termin nicht kdnnen, melden Sie sich bitte telefonisch in der Schule, um einen neuen

Termin zu vereinbaren.

Mit freundlichen GriiRen

(Klassenlehrer/in)

MBWK - Absentismus — Materialien fiir die schulische Praxis — Erste Einladung Elterngespréch




Zweite Einladung Elterngesprach B

Briefkopf Schule + Kontaktdaten

Anschrift Datum

Einladung zum Elterngesprach

Sehr geehrte Frau , sehr geehrter Herr ,
leider haben Sie sich auf meinen Brief vom nicht gemeldet.
Im Interesse ihres Kindes lade ich Sie erneut zu einem Gesprach am um

Uhr in der Schule ein.

Wenn es erforderlich ist oder von Ihnen gewiinscht wird, kdnnen an diesem Gespréach ein/e Mitarbeiter/in
der Schulsozialarbeit oder der schulischen Erziehungshilfe teilnehmen.

Zusammen werden wir iberlegen, wie wir die Situation flr verbessern kdnnen.

Sollten Sie an diesem Termin nicht kdnnen, melden Sie sich bitte telefonisch in der Schule, um einen neuen
Termin zu vereinbaren.

Mit freundlichen GriiRen

(Klassenlehrer/in)

MBWEK - Absentismus — Materialien fiir die schulische Praxis — Zweite Einladung Elterngesprich




Dritte Einladung Elterngesprach Cc

Briefkopf Schule + Kontaktdaten

Anschrift Datum

Erneute Einladung zum Elterngesprach

Sehr geehrte Frau , sehr geehrter Herr ,

leider haben Sie zum wiederholten Mal nicht auf die Einladung zum Elterngesprach reagiert. Deshalb weisen
wir Sie daraufhin, dass lhr Kind gesetzlich (§§ 20, 21 Abs. 1, § 11 Abs. 2 Schulge-

setz) zum Besuch der Schule verpflichtet ist.

Wir laden Sie erneut zu einem Gesprach am um

Uhr in der Schule ein.

Sollten Sie erneut nicht zu diesem Termin erscheinen, wird die Schule weitere MaRRnahmen verfolgen und
[Kontakt zum Allgemeinen Sozialen Dienst des Jugendamtes aufnehmen / und ggf. weitere Mafinahmen [z.B.

Bufgeldverfahren, Verpflichtung zur schulérztlichen Untersuchung...] veranlassen].

Mit freundlichen GrifRRen

(Schulleitung) (Klassenlehrer/in)

MBWK - Absentismus — Materialien fiir die schulische Praxis — Dritte Einladung Elterngespréch




Schulbesuchsmahnung und Attestpflicht D

Briefkopf Schule

Anschrift Datum

nachrichtlich an [zusténdige Behorde]

Schulbesuchsmahnung und Verpflichtung zur Vorlage einer arztlichen Bescheinigung

Sehr geehrte Frau , sehr geehrter Herr ,
Ihr schulpflichtiges Kind fehlte im
laufenden Schuljahr an Tagen unentschuldigt und an Tagen

entschuldigt.

Ihr Kind ist gesetzlich (§§ 20, 21 Abs. 1, § 11 Abs. 2 Schulgesetz) zum Besuch der Schule verpflichtet. Nach §
26 Abs. 1 Nr. 1 SchulG haben Sie als Eltern dafiir zu sorgen, dass Ihr Kind am Unterricht und sonstigen Schul-

veranstaltungen teilnimmt.

Ist ihr Kind krank oder kann aus anderen Griinden die Schule nicht besuchen, missen Sie die Schule unver-

zlglich benachrichtigen.
Wir bitten Sie deshalb,

o daflr Sorge zu tragen, dass Ihr Kind die Schule besucht.
o uns eine schriftliche Entschuldigung fur die oben genannten Fehltage vorzulegen.

Wir nehmen diese Fehlzeiten zudem zum Anlass, Sie dazu zu verpflichten, ab dem [zeitnahes Datum nach
Zugang] fir alle krankheitsbedingen Fehlzeiten Ihres Kindes ab dem ersten Tag eine arztliche Bescheinigung

vorzulegen, damit die Fehlzeit als entschuldigt gilt.
[evtl. in Einzelfdllen folgende Androhungen aufnehmen:]

Ich weise Sie daraufhin, dass zur Durchsetzung des Schulbesuchs ein Zwangsgeld gegen Sie festgesetzt wer-
den kann. Ihr Kind kann bei Vorliegen der Voraussetzungen des § 28 SchulG ggf. zwangsweise der Schule zu-

gefiihrt werden.




Auflerdem handelt es sich um eine Ordnungswidrigkeit, wenn Sie als Eltern nicht dafiir sorgen, dass lhr Kind
am Unterricht und an sonstigen Schulveranstaltungen teilnimmt (§ 144 Abs. 1 Nr. 3 SchulG). Diese Ordnungs-

widrigkeit kann mit einer GeldbufSe von bis zu 1000,- Euro geahndet werden.

Mit freundlichen GriRRen

(Schulleitung) (Klassenlehrer/in)

Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen diesen Bescheid kann innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe der [Name und Anschrift der Schule]

Widerspruch erhoben werden.

MBWK - Absentismus — Materialien fur die schulische Praxis — Schulbesuchsmahnung / Attestpflicht



Zur Vorlage beim Arztbesuch: Attest-Heft (Seiten zur Ansicht)
Link zum Ausdrucken des Attest-Heftes:

Schulamtsseite Kreis Ostholstein — Absentismus — Attest Heft
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Ort,

Information Fehlzeiten — Weiterleitung an den Jugendarztlichen Dienst

Sehr geehrte/r Frau/Herr ,

leider fehlte Ihre Tochter/ Ihr Sohn seit Beginn des Schulhalbjahres
mittlerweile mehr als 15 Unterrichtstage und versaumte wichtige Unterrichtsinhalte. Durch
die Fehlzeiten besteht die Gefahr, dass das Klassenziel bzw. der Schulabschluss nicht er-
reicht wird.

Wie wir bereits mit Innen besprochen haben, werden wir nun eine Einschatzung durch den
jugendarztlichen Dienst in die Wege leiten. Auch weiterhin muss fur krankheitsbedingte Un-
terrichtsversaumnisse ab dem ersten Tag der Erkrankung ein arztliches Attest vorgelegt wer-
den.

Mit freundlichen GriRRen

siehe §4 der Landesverordnung uber die schularztlichen Aufgaben vom 11. Juni 2018
(SchulAAufgV SH 2018)



Landesverordnung uber die schularztlichen Aufgaben vom 11. Juni 2018 G

§4

Unterrichtsversaumnis und Beurlaubung vom Unterricht aus gesundheitlichen

Griinden

(1)

(2)

3)
1

(4)

Nimmt eine Schiulerin oder ein Schuler aus gesundheitlichen Grinden nicht oder teil-
weise nicht am Unterricht teil, hat sie oder er hierzu eine schriftliche Erklarung gegenuber
der Schule abzugeben. Bei minderjahrigen Schilerinnen und Schilern obliegt diese
Pflicht den Eltern. Durch Beschluss der Schulkonferenz kann die Schule bestimmen,
dass generell anstelle dieser schriftlichen Erklarung eine arztliche Bescheinigung vorzu-
legen ist, wenn Schulerinnen oder Schuler aus gesundheitlichen Grinden an drei oder
mehr aufeinanderfolgenden Schultagen, bei Teilzeit an zwei aufeinanderfolgenden
Schultagen, nicht am Unterricht teilnehmen. In begrindeten Fallen kann die Schule die
Vorlage einer arztlichen Bescheinigung bereits ab dem ersten Tag, an dem eine Schile-
rin oder ein Schuler nicht am Unterricht teilnimmt, verlangen. Anstelle der arztlichen Be-
scheinigung kann die Schule in begriindeten Fallen auch die Vorlage einer schularztli-
chen Bescheinigung verlangen. Dasselbe gilt, wenn eine Schulerin oder ein Schiler wie-
derholt in kurzen Abstanden und unter Berufung auf gesundheitliche Griinde nicht am
Schulsport teilnimmt.

Die arztliche oder schularztliche Bescheinigung soll angeben, fur welchen Zeitraum einer
Teilnahme am Unterricht voraussichtlich gesundheitliche Griinde entgegenstehen wer-
den. Wird eine nach Absatz 1 erforderliche Erklarung oder Bescheinigung vorgelegt, gilt
die Schulerin oder der Schiler als beurlaubt. Einer Benachrichtigung hiertiber bedarf es
nicht.

Die Schule kann zudem die Vorlage einer arztlichen Bescheinigung verlangen, soweit
eine Schiulerin oder ein Schiler auf Antrag von der Teilnahme

. am Unterricht wegen einer Kur oder ahnlicher Mallhahmen
2.

am Schulsport ganz oder teilweise
beurlaubt werden soll.

Absatz 1 Satz 4 und Absatz 2 Satz 1 finden entsprechende Anwendung. Im Falle eines
Antrags auf teilweise Beurlaubung nach Satz 1 Nr. 2 soll in der Bescheinigung eine
Aussage uber die arztlich vertretbaren Belastungen getroffen werden.

Die schriftlichen Erklarungen und die arztlichen oder schularztlichen Bescheinigungen
sind zur Schulerakte zu nehmen. Die Erklarungen und Bescheinigungen sind zu 16-
schen, wenn sie zur Aufgabenerfullung nicht mehr erforderlich sind, in der Regel zu Be-
ginn des jeweils nachsten Schuljahrs.



Kreis Ostholstein
Fachdienst Gesundheit

Abt. Jugendarztlicher Dienst
Holstenstrale 52

23701 Eutin
(Ort), den
Schulabstinenz des Schiilers / der Schiilerin
Sehr geehrte Damen und Herren,
wir bitten um Amtshilfe, den/die Schuler/in schularztlich zu un-

tersuchen.

Wie Sie aus der beiliegenden Auflistung erkennen kdnnen, ist die Schule schon seit langerem
bemdiht, zum Schulbesuch anzuhalten. Es sind Gesprache von Seiten
der Schule gefuhrt worden, die bisher jedoch nicht erfolgreich waren.

Fir lhre Unterstitzung danken wir im Voraus.

Mit freundlichen GriRRen

Schulleitung



Absentismus
(Angaben der Schule gegenuber dem Jugendarztlichen Dienst)

Klasse: Schulbesuchsjahr: Klassenlehrkraft:

Name des Kindes: Geburtstag:

Anschrift:

Name der Eltern:

Anschrift: Telefon:

1. Bekannte schulische FordermaBnahmen

2. Fehltage
aktuelles Halbjahr: davon entschuldigt:
letztes Halbjahr: davon entschuldigt:
vorheriges Halbjahr: davon entschuldigt:

3. Einschatzung des Lehrers/der Lehrerin

Schulschwéanzen (o-
der dissoziales Sonstiges:
Schulvermeiden)

Angstbedingtes
Schulmeidungsver- Angst Phobie
halten

Zuruckhalten Sonstiges:

4. Veranderung im Verhalten des Kindes in den letzten 6 Monaten:




5. Einschatzung (entsprechend den Schulnoten)

1 2 3 4 5

Arbeitsverhalten:

Soziale Integration:

Leistungsdurch-
schnitt:

6. Was fallt am Kind positiv auf?

Kurze Einschitzung der Schule/ Lehrkraft

zusatzliche belastende Faktoren in Familie, Schule, Freizeit; Zusammenarbeit mit Eltern, etc.

Ort/ Datum Unterschrift Schulleitung

Stempel der Schule



Informationen zum Verwaltungsvollzug J

Ein Verwaltungsakt wird von der Behorde vollzogen, die ihn erlassen hat. Dies bedeutet,
dass fur dieses Verfahren die Schulverwaltung selbst zustandig ist. Die

Schule ist zustandig, wenn ein Schulverhaltnis bereits begriindet ist. Die Schulaufsicht ist
zustandig, wenn noch kein Schulverhaltnis besteht.

Als Malinahme zur Erzwingung des Schulbesuchs kommt als Zwangsmittel das
Zwangsgeld in Betracht (§§ 235 Abs. 1 Nr. 1, 237 LVwG4).

Folgende Verfahrensschritte sind zu beachten:

1. Anhorung
Zunachst sind die Eltern - bzw. die volljahrige Schulerin oder der volljahrige Schiler -
anzuhdren (§ 87 LVwG), d.h. ihnen ist die Absicht darzulegen, sie durch Verwaltungsakt zur
Erfullung ihrer gesetzlichen Pflichten anzuhalten. Es wird ihnen innerhalb einer bestimmten
Frist (in der Regel sind zwei Wochen angemessen) die Gelegenheit gegeben, sich zu den
fur die Entscheidung erheblichen Tatsachen zu dul3ern. Erfolgt keine Reaktion oder werden
keine rechtserheblichen Tatsachen vorgetragen und wird die Schulpflicht weiter verletzt,
wird das Verfahren fortgesetzt.

2. Verpflichtungsbescheid
Es wird dann ein Verpflichtungsbescheid erlassen, der den Adressaten ein konkretes
Verhalten aufgibt, d.h. die Verpflichtung ihr Kind an der Schule anzumelden und/oder
daflr zu sorgen, dass ihr Kind am Unterricht teilnimmt. Dieser Schritt ist trotz der grundsatz-
lich bestehenden Schulpflicht erforderlich, weil den Adressaten durch Verwaltungsakt ein
bestimmtes, fur sie eindeutig erkennbares Verhalten vorgegeben werden muss, an das die
weiteren Schritte anknUpfen.
Erforderliche Bestandteile des Verpflichtungsbescheids sind:
- Nennung der Ermachtigungsgrundlage fur diese Verpflichtung (§ 26 Abs. 1 Nr. 1
und 2 SchulG, § 11 Abs. 2 Satz 1 SchulG)
- Darstellung des Sachverhalts der Schulpflichtverletzung und Darlegung der Erforderlich-
keit und Angemessenheit der Verpflichtung durch Verwaltungsakt
- Androhung der Festsetzung eines Zwangsgeldes (§ 236 Abs. 1 LVwWG) mit Fristsetzung
(,Fur den Fall, dass die genannte Verpflichtung nicht spatestens bis zum
[Datum] befolgt wird, wird die Festsetzung eines Zwangsgeldes in Hohe von [Betrag] Euro
angedroht.”)
- Zugleich sollte der Hinweis aufgenommen werden, dass bei Uneinbringlichkeit
des Zwangsgeldes das Verwaltungsgericht auf Antrag der Schule bzw. der
Schulaufsicht die Ersatzzwangshaft (§ 40 LVwG) anordnen kann.
- Zudem muss hinsichtlich der Verpflichtung die Anordnung der sofortigen Vollziehung aus-
gesprochen werden.
- Diese muss dann gesondert begriindet werden, indem das Uberwiegen des besonderen
offentlichen Interesses an der Vollziehung gegenuber dem Interesse
an der aufschiebenden Wirkung des Einzelnen dargelegt wird. Dies kann insbesondere
durch Hinweis auf die Schulpflicht, auf den staatlichen Bildungs- und Erziehungsauftrag und
deren besondere Bedeutung sowie auf die soziale Integrationsfunktion von Schule bzw. auf
das Risiko einer Gefahrdung des Kindeswohls durch den ausbleibenden Schulbesuch erfol-
gen.



- Rechtsbehelfsbelehrung (vgl. Muster flr Rechtsbehelfsbelehrungen im Geschaftsbereich
des fur Bildung zustandigen Ministeriums, im Internetauftritt dieses Ministeriums in Schul-
recht von A bis Z verfugbar)

3. Festsetzungsbescheid
Sofern der Schulpflicht daraufhin weiter nicht nachgekommen wird, erfolgt ein Festset-
zungsbescheid Uber das Zwangsgeld. Dieser muss folgende Bestandteile enthalten:
- Hinweis auf den Verpflichtungsbescheid und auf die Androhung des Zwangsgeldes
- Feststellung, dass die Schulbesuchspflicht nach wie vor nicht erfallt wird
- Aufforderung zur Zahlung des Zwangsgeldes mit Fristsetzung
- Die Hohe des Zwangsgelds orientiert sich im Einzelfall an der Bedeutung der
Pflicht, der Intensitat der Schulpflichtverletzung, aber auch an der Leistungsfahigkeit der
bzw. des Pflichtigen
- nochmaliger Hinweis auf eine moégliche Ersatzzwangshaft
- Rechtsbehelfsbelehrung

4. Beitreibung des Zwangsgeldes
Wird das Zwangsgeld nicht gezahlt, leitet die Landeskasse die Beitreibung des Betrages
ein.

5. Wiederholung der Zwangsgeldfestsetzung
Wird das Zwangsgeld gezahlt oder erfolgreich beigetrieben, die Schulpflicht jedoch
weiterhin verletzt, kann ein Zwangsgeld solange erneut festgesetzt werden, bis der
Verpflichtungsbescheid erfullt wird. Es muss hierfir kein neuer Verpflichtungsbescheid er-
lassen werden.

6. Ersatzzwangshaft
Wenn das Zwangsgeld uneinbringlich ist, kann die Schule bzw. die Schulaufsichtsbehérde
als Vollzugsbehorde (§ 240 LVwG) beim Verwaltungsgericht die Anordnung
der Ersatzzwangshaft beantragen. Aus Griinden der Verhaltnismafigkeit kann von
dieser Mdglichkeit jedoch erst Gebrauch gemacht werden, wenn die Zufuhrung zur
Schule durch unmittelbaren Zwang (§ 28 SchulG) als milderes Mittel erfolglos geblieben ist.

(vgl. Konzept zum Schulabsentismus Schleswig-Holstein, Ministerium fur Bildung, Wissenschaft und Kultur,
Kiel 2022)



Schleswig-Holsteinisches Schulgesetz (Schulgesetz - SchulG) Vom 24. Januar 2007
§ 144 Ordnungswidrigkeiten

(1) Ordnungswidrig handelt, wer vorsatzlich oder fahrlassig

1. entgegen § 10 Abs. 3 flir die von ihm betriebene Schule in freier Tragerschaft oder Unter-
richtseinrichtung eine Bezeichnung fuhrt, die eine Verwechselung mit offentlichen Schulen
hervorrufen kann,

2. entgegen § 11 Abs. 2 seiner Pflicht zur Teilnahme am Unterricht nicht nach-
kommt,

3. entgegen § 26 Abs. 1 Kinder oder Jugendliche nicht zum Schulbesuch anmeldet
oder nicht dafiir sorgt, dass die Schiilerin oder der Schiiler am Unterricht teilnimmt,
4. entgegen § 26 Abs. 4 als Arbeitgeber, der nicht zugleich Ausbildender ist, Berufsschul-
pflichtige nicht zum Schulbesuch anmeldet,

5. entgegen § 115 Abs. 1 eine Ersatzschule ohne Genehmigung der Schulaufsichtsbehoérde
errichtet oder betreibt,

6. als Verantwortliche oder Verantwortlicher nach § 115 Abs. 3 Nr. 2 eine Lehrkraft an einer
Ersatzschule ohne Genehmigung nach § 117 Abs. 1 unterrichten lasst,

7. entgegen § 117 Abs. 1 Unterricht an einer Ersatzschule ohne Genehmigung erteilt,

8. entgegen § 118 Abs. 1 die Errichtung einer Erganzungsschule der Schulaufsichts-behérde
vor Aufnahme des Unterrichts nicht anzeigt,

9. entgegen § 118 Abs. 2 eine Erganzungsschule errichtet oder fortflhrt.

(2) Die Ordnungswidrigkeit kann mit einer Geldbul3e geahndet werden. Zustandige Verwal-
tungsbehorde nach § 36 Abs. 1 Nr. 1 des Gesetzes uber Ordnungswidrigkeiten (OWiG) in
der Fassung der Bekanntmachung vom 19. Februar 1987 (BGBI. | S. 602), zuletzt geandert
durch Artikel 3 Abs. 6 des Gesetzes vom 12. Juli 2006 (BGBI. | S. 1466), sind die Landratin-
nen und Landrate und die Blrgermeisterinnen und Blrgermeister der kreisfreien Stadte.



Kreis Ostholstein
Der Landrat
Fachdienst Sicherheit und Ordnung, FG 3.21.1.1
Libecker Str. 41
23701 Eutin

Hinweise auf Einleitung eines BuRgeldverfahrens
(Ordnungswidrigkeitenverfahren) nach § 144 SchulG

Was sind Ordnungswidrigkeiten?

Ordnungswidrigkeiten sind rechtswidrige vorwerfbare Handlungen, mit denen gegen Gesetze
verstolien wird. Sie kdnnen mit einer GeldbulRe geahndet werden. Den Verfahrensablauf re-
gelt das Ordnungswidrigkeitengesetz (OwiG) i.V.m. der Strafprozessordnung (StPO). Die Ver-
folgung und Ahndung von Ordnungswidrigkeiten nach dem Schulgesetz stellt eine weitere
Maoglichkeit dar, zur Zurickdrangung von Schulpflichtverletzungen und Schulverweigerern.
Durch die Festsetzung einer Geldbuf3e soll eine ernste Pflichtermahnung ausgesprochen wer-
den.
Nach § 144 Abs.1 handelt ordnungswidrig, wer vorsatzlich oder fahrlassig
e entgegen § 11 Abs. 2 als Schiiler oder Schilerin seiner Pflicht zur Teilnahme
am Unterricht nicht nachkommt,
e entgegen § 26 Abs. 1 als Elternteil Kinder oder Jugendliche nicht zum Schulbe-
such anmeldet oder nicht daflir sorgt, dass die Schulerin oder der Schiler am
Unterricht teilnimmt oder
e entgegen § 26 Abs. 4 als Arbeitgeber, der nicht zugleich Ausbildender ist, Be-
rufsschulpflichtige nicht zum Schulbesuch anmeldet.

Zustédndigkeit?

Zustandige Verwaltungsbehorde nach § 36 Abs. 1 Nr. 1 des Gesetzes Uber Ordnungswidrig-
keiten (OWiG) fur VerstoRe nach dem Schulgesetz sind in Schleswig-Holstein die Landratin-
nen und Landrate und die Burgermeisterinnen und Blrgermeister der kreisfreien Stadte (§
144 Abs.2 SchulG). Insofern werden Ordnungswidrigkeitenverfahren durch die Bu3geldstelle
des Fachdienstes Sicherheit und Ordnung des Kreises Ostholstein als zustandige Verwal-
tungsbehorde bearbeitet.



Wann soll ein Versto8 gegen das SchulG angezeigt werden?
Vor Erstattung einer Anzeige wird empfohlen, folgende Punkte zu berlcksichtigen:

1. Der/die Schulpflichtige selbst kann nur angezeigt werden, wenn diese/r zum Zeitpunkt
des Verstol3es (Fehlzeiten) mindestens 14 Jahre alt ist. Gem. § 12 (1) OWiG handelt nicht
vorwerfbar, wer bei Begehung einer Handlung noch nicht 14 Jahre alt ist.

2. Sofern der/die Schulpflichtige zum Zeitpunkt des unentschuldigten Fernbleibens vom
Unterricht noch keine 14 Jahre alt ist, ware zu prufen, inwieweit die Personensorgeberechtig-
ten fUr das unentschuldigte Fehlen zur Verantwortung gezogen werden konnen. Vorausset-
zung dafur ist gem. § 144 (1) Nr. 3 SchulG, dass die Personensorgeberechtigten vorsatzlich
oder fahrlassig nicht daflir Sorge getragen haben, dass ihr Kind am Unterricht teilnimmt. Dies
bedeutet, der/die Schulpflichtige fehlt mit Wissen und Wollen der Personensorgeberechtigten
indem sie nichts unternommen haben, damit ihr Kind wieder am Unterricht teilnimmt bzw. das
Fernbleiben vom Unterricht bewusst unterstitzen. Voraussetzung ist, dass das Kind im Haus-
halt der Personensorgeberechtigten lebt. Ist erkennbar, dass die Personensorgeberechtigten
Bemuhungen unternehmen (z. B. regelmafiger Kontakt zur Schule; andere zusatzliche Hilfs-
angebote), damit ihr Kind wieder die Schule besucht, kann kein Ordnungswidrigkeitenverfah-
ren gegen sie durchgefuhrt werden.

3. Beim Fernbleiben vom Unterricht muss es sich um unentschuldigte Fehltage bzw. —
stunden handeln. Nur dann ist der Tatbestand nach § 11 (2) SchulG erfullt. Werden im Nach-
hinein Fehltage entschuldigt (z.B. durch nachgereichten Krankenschein), liegt zwar ein Ver-
stol} vor, dieser Verstol} stellt jedoch keine ahndungsfahige Ordnungswidrigkeit dar.

Welche Angaben werden zur Bearbeitung der Anzeige benétigt?

Steht nach Prifung der Punkte 1 — 3 fest, dass ein Verstol3 gegen das SchulG vorliegt, ist
eine formlose Anzeige durch die Schulleitung an den Landrat Kreis Ostholstein, Fachdienst
Sicherheit und Ordnung, Lubecker Stral3e 41, 23701 Eutin, zu erstatten.

Die fur das Ordnungswidrigkeitenverfahren notwendigen Unterlagen missen neben den An-
gaben zum/zur Schulpflichtigen und den Personensorgeberechtigten, sofern die/der Schul-
pflichtige das 18. Lebensjahr noch nicht vollendet hat, folgende Nachweise beigeflgt werden:

. Auflistung der Fehltage bzw. ggfs. zusatzliche Fehlstunden

. Geflhrter Schriftverkehr

. Auskunft, ob es sich um eine Erst- od. Folgeanzeige handelt
. Unterschrift Schulleitung und Stempel der Schule.

Zu der Auflistung der Fehltage im Einzelnen:

Die hier zu beachtenden VerstoRe unterliegen einer Verjahrungsfrist von 6 Monaten. Mal3-
geblich fur die Festlegung dieses Zeitraumes ist das Datum der Anhérung. Da dieses nicht
bei Anzeigenerstellung festgelegt werden kann, empfiehlt sich die folgende Vorgehensweise:

Bei durchgehender Abwesenheit vom Schulunterricht ist es ausreichend, den Zeitraum der
Fehlzeiten anzugeben, da die unentschuldigten Fehltage ohne Schwierigkeiten ermittelt wer-
den konnen.

Besucht der Schuler / die Schulerin jedoch sporadisch den Unterricht, dann ist es notwendig,
die Fehlzeiten taggenau zu ermitteln, da der Beginn / das Ende der Verjahrungsfrist erst



durch das Anhorungsdatum festgelegt wird. Die Erfassung von verjahrten Fehltagen im Bul3-
geldbescheid gilt es unbedingt zu vermeiden.

Gem. § 47 (1) OWIG steht die Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten im pflichtgemafien Er-
messen der Verwaltungsbehorde. Es kann also jederzeit auch von der Erstattung einer An-
zeige abgesehen werden, insbesondere bei erstmaligen geringfugigen VerstoRen (z. B. minu-
tenweises unentschuldigtes Fehlen). Die Entscheidung, ob eine Ahndung und in welcher
Hohe eine Ahndung stattfindet, fallt die BuRgeldstelle des Kreises Ostholstein.

Welche BuBBgeldhéhe wird bei VerstoBen gegen das Schulgesetz herangezogen?

Nach § 144 Abs.2 SchulG kann die Ordnungswidrigkeit mit einer Geldbul3e geahndet werden.
Da das SchulG keine eigene Hohe vorgibt muss hierzu auf § 17 Abs.1 OwiG zurtckgegriffen
werden, wonach die Geldbulie mindestens funf Euro hochstens eintausend Euro betragt. Im
Fall von fahrlassigem Handeln maximal 500,00 €.

Geringfligige VerstoRRe kdnnen auch mit einer Verwarnung ohne / mit Verwarngeld bis zu
35,00 € geahndet werden (§ 56 OwiG).

Ist der Verstol3 nicht geringfugig, wird ein BuRgeldverfahren eingeleitet. Dazu erfolgt eine An-
horung, mit der die/der Betroffene mit dem konkreten Vorwurf konfrontiert wird und sie/er die
Moglichkeiten zur Aul3erung erhalten.

Nach Sach- und Aktenlage unter Berlicksichtigung der Auerungen der Betroffenen wird
dann der Bul3geldbescheid erlassen. Bei der Bemessung der Geldbul3e wird die Anzahl der
Fehltage im Tatzeitraum ebenso berucksichtigt, wie die Anzahl der rechtskraftigen Vorverfah-
ren.

Bei der Bericksichtigung der Fehltage gibt es die folgende Gliederung, die mit steigender An-
zahl der Fehltage auch die Erhéhung des Buf3geldes nach sich zieht:

- bis zu 10 Tagen

- 10 bis 30 Tage

- 1 bis 3 Monate

- langer als 3 Monate

Der Einspruch

Gegen den BuRgeldbescheid kann innerhalb von 2 Wochen nach Zustellung schriftlich oder
zur Niederschrift bei der Behérde, die den Bescheid erlassen hat, Einspruch eingelegt wer-
den. Wurde der Einspruch fristgerecht eingereicht, die Begrindung hierzu aber von der Bul3-
geldstelle verworfen, erfolgt die Abgabe der Verfahrensakte an das zustandige Amtsgericht in
Eutin Uber die Staatsanwaltschaft beim Landgericht Libeck (§ 69 Abs.3 OwiG).

In der Regel kommt es zu einem richterlichen Verhandlungstermin, zu dem die anzeigende
Lehrerin / Schulleiterin bzw. der Lehrer /Schulleiter als Zeugin/Zeuge geladen werden. Die
Verwaltungsbehodrde wird als Verfahrensbeteiligte ebenfalls geladen.

Bei Nichterscheinen der/des Betroffenen, trotz ordnungsgemafer Ladung, wird der Einspruch
verworfen und der Bul3geldbescheid damit rechtskraftig und vollstreckbar.



Rechtskraft - Vollstreckung

Wird kein Einspruch eingelegt, erlangt der Bul3geldbescheid zwei Wochen nach Zustellung
Rechtskraft und kann vollstreckt werden. Auf Antrag kdnnen Zahlungserleichterungen ge-
wahrt werden.

Ansprechpartnerin im Fachdienst Sicherheit und Ordnung:

Frau Hardt
Kontaktdaten:

Telefon Fax E-Mail

04521-788 268 04521-788-96- 268 k.hardt@kreis-oh.de




Kreis Ostholstein
Der Landrat

Fachdienst Sicherheit und Ordnung, FG 3.21.1.1

Libecker Str. 41
23701 Eutin

Anzeige wegen unentschuldigten Fernbleibens vom Schulbesuch
(Formular muss unbedingt vollstandig ausgefiillt werden!)

Datum der Anzeige:

Name der Schiilerin/des Schilers Geburtsdatum, -ort

Ende der Schulpflicht (Jahr)

Gemal § 26 Abs. 1 SchulG haben folgende Erziehungsberechtigte/Eltern die:den Schul-
pflichtige:n zum Schulbesuch anzumelden oder dafiir Sorge zu tragen, dass die:der Schu-
ler:in am Unterricht bzw. an den sonstigen Veranstaltungen der Schule teilnimmt:

Name der Erziehungsberechtigten (soweit bekannt mit
Geburtsdaten)

Name des Erziehungsberechtigten (soweit bekannt mit
Geburtsdaten)

Vollstédndige Anschrift

Vollstandige Anschrift

Bisher durchgefiihrte schulische Einwirkungen (ggf. als Anlage beifiigen):
e Personliche Gesprache mit dem Schuler/den Erziehungsberechtigten

e Anordnung der Vorlage eines arztlichen Attestes ab dem 1. Fehltag:

Datum der Anordnung:

Kontaktaufnahme mit dem Jugendamt o. &.

e Zwangsweise Zufuihrung:

e Bereits vorgenommene Anzeige wegen unentschuldigtem Fernbleiben vom Schulbesuch

Datum und ggf. Ausgang des Verfahrens:

e Sonstiges:




Unentschuldigte Fehltage und ggf. zusatzliche unentschuldigte Fehlstunden innerhalb der
letzten 6 Monate unter Angabe der genauen Daten (ggf. Tabelle nutzen, s.u.):

Angaben zur Kooperationsbereitschaft der Erziehungsberechtigten:
o Erziehungsberechtige sind kooperativ und haben ihre Mdglichkeiten ausgeschopft
o Erziehungsberechtigte zeigen kein kooperatives Verhalten

o Sonstiges:

Zeugen Frau/ Herr

Klassenlehrkraft

Frau/ Herr

Schulleitung

Samtliche Mallhahmen konnten die:den Schuler:in nicht zu einem Schulbesuch
ohne unentschuldigte Fehltage/-stunden bewegen. Ich bitte um die Einleitung eines Ord-
nungswidrigkeitenverfahrens.

Stempel/Datum/Unterschrift (Schulleitung)

Tabelle: unentschuldigte Fehltage (taggenaue Angaben innerhalb der letzten 6 Monate,
Achtung: malRgeblich ist der Tag der Anhorung, siehe hierzu auch Hinweise)

Datum (bei zusammen-
hangenden Tagen auch
Zeitraum)

Anzahl der Fehltage inner-
halb des Zeitraumes

Anzahl einzelner Fehlstunden
innerhalb des Zeitraumes




Elterninformation iiber Ubermittlung personenbezogener Daten N
(Informationspflicht nach Artikel 13 Abs. 3 DSGVO)

Briefkopf Schule

Adresse Datum

Information tiber Ubermittlung personenbezogener Daten

Sehr geehrte Frau , sehr geehrter Herr ,

im Rahmen der Einleitung eines BuRgeldverfahrens wegen der andauernden Nicht-Einhaltung der Schulpflicht Ihres Sohnes / Ihrer Tochter ___
erfolgt eine Ubermittlung von personenbezogenen Daten an die zustandige Ordnungsbehérde zum Zwecke der Entscheidung
und Durchfiihrung des Verfahrens. Folgende Daten werden hierbei Gibermittelt: [Name, Adresse, Geburtsdatum des Kindes,

Fehlzeiten und ggf. weitere Informationen]

Mit freundlichen GriiRen

(Schulleitung)

MBWK - Absentismus — Materialien fiir die schulische Praxis — Information Dateniibermittlung




ort,

Information liber Schulversaumnisse, Androhung des Schulzwangs

Sehr geehrte Frau , sehr geehrter Herr ,
Wir haben mit Bedauern festgestellt, dass |hre Tochter / Ihr Sohn , auch
nach dem letzten Elterngesprach am , immer noch nicht regelmafRig die

Schule besucht.

Aulerdem wurden die fehlenden Tage nicht ordnungsgemal entschuldigt. Wir sehen uns
aus diesem Grund gezwungen, Sie noch einmal auf die bestehende Schulpflicht Ihres Kindes
hinzuweisen und werden gegebenenfalls weitere Schritte laut § 28 des Schulgesetzes einlei-
ten.

§ 28 (Schulges. SH) Schulzwang

(1) Nimmt eine Schulerin oder ein Schuler ohne berechtigten Grund nicht am Unterricht teil
oder lasst sich nicht untersuchen (§27), kann die Schule oder die mit der Untersuchung be-
auftragte Stelle die Zufuhrung durch unmittelbaren Zwang anordnen und die Ordnungsbe-
hdérde oder eine geeignete Stelle um Vollzugsmalinahmen ersuchen.

(2) Die Zufuhrung ist auf die Falle zu beschranken, in denen andere Mittel der Einwirkung auf
die Schulerin, die Schuler, die Eltern oder die Personen, denen die Betreuung schulpflichtiger
Kinder anvertraut ist, die Ausbildenden oder die Arbeitgeber ohne Erfolg geblieben, nicht
Erfolg versprechend oder nicht zweckmafig sind.

Mit freundlichen GriRRen



Anschrift der Kommune

ort,
Schulabstinenz des Schiilers / der Schiilerin
Sehr geehrte/r Frau/Herr ,
wir bitten um lhre Mithilfe, den die Schuler/in der Schule zuzu-
fuhren.
Wie Sie aus der beiliegenden Auflistung erkennen kdnnen, ist die Schule schon seit langerem
bemdiht, zum Schulbesuch anzuhalten. Es sind Gesprache von Seiten der

Schule gefuhrt worden, die bisher jedoch nicht erfolgreich waren.
Fir lhre Unterstitzung danken wir im Voraus.

Mit freundlichen GriRRen

Schulleitung



Anhang 3

Kindeswohlgefahrdung

Kindeswohlgefahrdung

Beobachtungsbogen Kindeswohlgefahrdung
Meldebogen

Kurzerklarung Gefahrdungsmerkmale

Auszug aus dem KKG

Aufgaben und Rolle der Insoweit erfahrenen Fachkraft
(InsoFa)

Beratungsstellen im Kreis Ostholstein (InsoFa)



Kindeswohlgefahrdung

Hier ist nicht die optimale Versorgung und Forderung eines jungen Menschen
gemeint, sondern die Erfiillung elementarer Grundbediirfnisse, die ein Kind
oder Jugendlicher fir ein gesundes Aufwachsen notwendig braucht, sowie ein
Aufwachsen ohne Gewalterfahrung durch erwachsene Bezugspersonen.

1.

2. Grundsatzlich werden die Vertreter:innen der Schule

Bei einem Verdacht auf Kindeswohlgefahrdung informiert die Lehrkraft
unverzuglich unter Einbeziehung der Schulsozialarbeit (soweit vorhanden) die
Schulleitung. Bevor Mitarbeiter:innen der Schulen Kontakt zum Fachdienst
Soziale Dienste der Jugendhilfe des Kreises Ostholstein (im Folgenden FD
5.11) aufnehmen, ist schulintern das Risiko einer Kindeswohlgefahrdung
abzuschatzen. Dazu sollte der Beobachtungsbogen ,Kindeswohlgefahrdung*
verwendet werden.

In einer Bewertung zwischen Schulleitung oder deren Beauftragten und der
Schulsozialarbeit erfolgt eine Einschatzung:

Handelt es sich um ein
Padagogisches Problem oder eine Kindeswohlgefahrdung?

vorrangig mit dem Kind /Jugendlichen sowie dessen
Personensorgeberechtigten die Situation erdrtern und
auf die Inanspruchnahme von Hilfen hinwirken, es sei
denn, dass hierdurch der wirksame Schutz des
Kindes/Jugendlichen in Frage gestellt wird. v

Sind Schulsozialarbeiter:innen an der Schule
beschaftigt, ist das zwischen dem FD 5.11 und dem
Trager der Schulsozialarbeit vereinbarte Verfahren nach
§ 8a SGB VIl anzuwenden (z. B. Elternberatung > Info
und Beratung mit Trager > ggf. Beratung durch ,Insoweit
erfahrene Fachkraft“ > ggf. Einbeziehung des FD 5.11).

Besteht in der Schule trotz interner Abwagung
Unsicherheit, ob ein begrundeter Verdacht auf eine
Kindeswohlgefahrdung vorliegt, kann der FD 5.11 oder
Personal einer Beratungsstelle (eine ,Insoweit erfahrene
Fachkraft) hinzugezogen werden. Die Mitarbeiter der
Schule haben einen Anspruch auf diese spezielle
Beratung. Die Daten werden anonymisiert Ubermittelt.
(siehe Anlage Ubersicht der Beratungsstellen)

Bleibt der Verdacht auf eine Kindeswohlgefahrdung bestehen, informiert die
Schulleitung oder deren Beauftragte den zustandigen Mitarbeiter des FD 5.11
Uber den Fall, wenn



a.) eine Erdrterung mit dem Kind/Jugendlichen und
Personensorgeberechtigten ausscheidet,

b.) diese erfolglos war und die Schulleitung oder deren Beauftragte das
Tatigwerden des FD 5.11 daher fur erforderlich halt.

. Die Meldung enthalt eine Einschatzung, ob und welche konkreten Hinweise fur
eine Kindeswohlgefahrdung vorliegen. Hierzu verwenden die Mitarbeiter/Innen
der Schule den in der Anlage beigefiigten Vordruck ,,Meldebogen an den
Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe im Rahmen der
Einschatzung einer Kindeswohlgefahrdung*“. Der Beobachtungsbogen
~Kindeswohlgefahrdung® kann als Anlage zur Erlauterung beigefligt werden.

. Die Schulleitung oder deren Beauftragte erhalten eine schriftliche Bestatigung
des Eingangs der Meldung binnen einer Woche, die Benennung der
fallverantwortlichen Fachkraft fir den Einzelfall und deren Erreichbarkeit
(Telefondurchwahl, E-Mail, Notdienst, Sprechstunde)

. Weitergehende Malinahmen werden vom FD 5.11 veranlasst. Vertreter:innen
der Schule sind an der Gefahrdungseinschatzung zu beteiligen.

. Der FD 5.11. teilt der Schulleitung und deren Beauftragten stets mit, ob er die
gewichtigen Anhaltspunkte fur die Gefahrdung bestatigt sieht und ob er zum

Schutz des Kindes oder des Jugendlichen tatig geworden ist oder noch tatig
ist.



Beobachtungsbogen Kindeswohlgefahrdung

FUr eine interne schulische Einschatzung

Datum:

Protokoll erstellt von:

Beobachtungszeitraum:

An der Uberprifung beteiligte Personen/ Einrichtungen / Funktion:

Angaben zum uberpriften Kind/ Jugendlichen:

Name, Vorname:

Geb.-Datum:

Geschwister:

Eltern (Name, Adresse, sor-
geberechtigt):

Sonstige wichtige Personen:

1.Anhaltspunkte beim Kind/ Jugendlichen

ernahrung

Zutreffend, Beschreibung (was, nicht nicht
wann, wer, wie oft, ...) zutref- be-
’ ’ ’ fend kannt
Koérperliche Hinweise
Sichtbare Verletzungen (nicht
. ) O O
plausibel erklarbar)
Korperliche Krankheitssymptome
(z.B. krankheitsanfallig, haufig [ [
Kopf- oder Bauchschmerzen)
Hamatome (v.a. Rucken, Bauch,
Augen, geformte Handeabdri- 0 0
cke) __
Hinweise auf Fehl-, Unter-, Uber- 0 0




Permanente Mudigkeit

O

O

O

Fehlende, aber notwendige arztli-
che Versorgung und Behandlung

O

O

O

Wiederholte Unfalle mit ernsthaf-
ten Verletzungen

Konsumiert Zigaretten, Alkohol,
Drogen

Massive Hygienemangel (Korper-
pflege/ Kleidung etc.)

Psychische Hinweise

Sehr unruhig, leicht ablenkbar

Wirkt emotional sehr belastet
(traurig oder angstlich)

Traut sich wenig zu, kann keine
Starken benennen

Zeigt sexualisiertes Verhalten

N Y I

oo |oogo o) ofd

oo |oogo o) ofd

Zeigt Ruckstande in Entwicklung
von Alltagstatigkeiten, die nicht
durch kognitive Einschrankungen
erklart werden konnen

U

O

O

Selbstverletzung

AuRert den Wunsch zu sterben,
Suizidgedanken/ Suizidversuch

Kognitive Hinweise

Sprache deutlich nicht altersge-
malfd/ bei Migranten: kann sich
kaum auf Deutsch verstandigen

I I 1 A

I 1 i

I 1 i

In jetziger Schule Uberfordert
(deutlich unterdurchschn. Leis-
tungen, geringes schul. Selbst-
vertrauen, lange HA-Zeiten)

O

O

O

Sozialverhalten auBerh. der
Fam.

Hat nicht min. eine positive
Freundschaft

Opfer von Ausgrenzung/ Mobbing

Stort im Unterricht, verletzt Re-
geln, lugt ggu. Autoritaten

Problematisches Medien- / Sexu-
alverhalten

Weglaufen, streunen

Auffallig aggressiv, stiehlt

Kein regelmaliiger Schulbesuch,
Schulschwanzen

Gesetzesverstole

N O B |

od o go o] oo g o|m

od o go o] oo g o|m




2. Anhaltspunkte in Familie und Umfeld

Zutreffend, Beschreibung (was, nicht nicht
ie oft, ...) zutref- | be-
wann, wer, wie oft, tend | kannt

Fehlende Aufmerksamkeit, Kor-
perkontakt, Zuwendung fur das | [ L] [
Kind
Keine angemessene Wahrneh- 0 0 0
mung kindlicher Bedurfnisse
Geringe Feinfuhligkeit ggu.
emotionalen Bedurfnissen des L] L] L
Kindes
Unangemessene oder willkurli-
che Grenzsetzungen, Unvermo- | [ ] ]
gen der Umsetzung
Unangemessene Erwartungen/ 0 0 0
Anforderungen
Fur das Lebensalter mangelnde
Aufsicht und Schutz vor Unfall- | [J O O
gefahren, Gewalt, ...
Wenig strukturierter Tagesab-
lauf, Unzuverlassigkeit ggu. ] ] [
Kind
Ausemanglersetzung der Eltern 0 O 0
um das Kind
Kind gbernlmmt y_ersorgende 0 O 0
Rolle in der Familie
Kein kindgerechter Schlafplatz | [J L] [
Gewalttatigkeiten in der Familie
bzw. Gegenuber Kindern oder L] L] L]
Jugendlichen
Sexuelle oder kriminelle Aus-
beutung des Kindes/ Jugendli- O O 0
chen
Verdacht auf Missbrauch [ O 0
Eltern psychisch krank oder o = 0
suchtkrank
E_Iter_r_w ko.rperllch oder geistig be- 0 0 0
eintrachtigt
Familie in materieller Notlage [] [] []
Desolate/unsichere Wohnsitua-
tion
(Vermdullung, unzureichende - - =
Wohnflache, viele Wechsel)




Traumatisierende Lebensereig-
nisse (Verlust von Angeharigen, | [ O O
Ungluck ...)

Soziale Isolierung der Familie
bzw. des Kindes oder des Ju- [ ] [
gendlichen

Unzureichende Kooperationsbe-
reitschaft und/ oder Fam. Far ] ] [
Schule schwer erreichbar

3. Anhaltspunkte Mitwirkungsbereitschaft

nicht
Z:;:Zf- Zutreffend wenn tflej;-
fend
Gefahrdung durch Personensor- o (g B
geberechtigte abwendbar
Problemeinsicht der Sorgebe- o (g [
rechtigten vorhanden
vorhandene Bereitschaft, eine oogd O
Hilfestellung anzunehmen

4. Wille und AuBerungen des Kindes/ Jugendlichen

Wer hat wann mit dem Kind/ Jugendlichen die Situation besprochen? Was mdchte es’

Entscheidung und nachste Schritte:
Bitte auswahlen, welche Handlungsschritte im speziellen Fall passen, auch andere Schritte
zusatzlich sind moglich.

Entscheidend im Kinderschutz ist eine umfassende Dokumentation, sowie das Treffen von
Entscheidungen.

1. Es liegen keine Anhaltspunkte fir eine Gefahrdung vor: ja nein
- Kontinuierliche padagogische Arbeit mit SuS und Eltern
- Der Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe muss nicht einbezogen werden

2. Es besteht weiter Anlass zur Sorge, ja nein
deshalb mussen folgende Fragen geklart werden:
- Beratung mit der Schulsozialarbeit
- Absprachen mit der Schulleitung



. Es

Zusammenfassung bisheriger Interventionen oder Hilfsangebote

Festlegung der zu klarenden Fragen. Wer klart diese bis wann?

Festlegung von MalRnahmen, die umgesetzt werden sollen. Wer Uberpruft diese
wann?

z.B.: Gesprach mit den Sorgeberechtigten, Gesprach SuS, Einbezug Beratungs-
stellen, ...

Festlegung eines neuen Uberpriifungstermins

liegen Anhaltspunkte fiir eine Gefahrdung vor: ja nein
Beratung mit der Schulsozialarbeit

Beratung mit einer insoweit erfahrenen Fachkraft

Zusammenfassung bisheriger Interventionen oder Hilfsangebote

Absprache mit der Schulleitung

Gesprach mit dem Kind/ Jugendlichen, wenn maglich

Gesprach mit den Eltern Sorgeberechtigten zur Gefahrdungssituation, dabei In-
formation der Sorgeberechtigten Uber Kontaktaufnahme der Schule zum Jugend-
amt

Meldung an den Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe

liegen Anhaltspunkte fiir eine akute Gefahrdung vor, ja nein

es muss sofort gehandelt werden:

Sofortige Absprache mit Schulsozialarbeit und Schulleitung

Sicherstellung der kdrperlichen Unversehrtheit, Vermeidung von kérperlichen
Schaden des Kindes/ Jugendlichen

Umgehende Information des Fachdienstes Soziale Dienste der Jugendhilfe
Wenn mdglich Information der Eltern, sonst lauft das Uber das Jugendamt



Meldebogen an den Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe im
Rahmen der Einschatzung einer Kindeswohlgefahrdung

Datum:

Angaben zum betroffenen Kind/Jugendlichen:

Name, Vorname Geburtsdatum
zustandige Klassenlehrkraft Kontakt
zustandige Schulsozialarbeit Kontakt

Personensorgeberechtigte/r (Name, Adresse, Telefon):

Schule, Standort, Klasse

Aussage zur Gefahrdungseinschatzung

1. Ich/ Wir wiirden den Fall einordnen:

O im Klarungsbereich (Es kann eine Gefahrdung des Kindeswohls
vorliegen, aber es bestehen noch offene Fragen) mit folgenden
Klarungsfragen:

Oder
O im Gefahrdungsbereich (Gefahrdung des Kindeswohls wird vermutet)?

2. Mit welcher Begriindung?

Gefahrdungsmerkmale (alle Zutreffenden bitte ankreuzen)
(Erlauterungen/Erklarungen zu den Gefahrdungsmerkmalen s. Anhang
.Kurzerklarung Gefahrdungsmerkmale®)

O Koérperliche Gewalt

O Psychische Gewalt

O Hausliche Gewalt

O Sexueller Missbrauch/Sexuelle Gewalt
O Gesundheitliche Gefahrdung

O Aufsichtspflichtverletzung



O Aufforderung zu Kriminalitat
O Autonomiekonflikt

O Seelische Verwahrlosung
O nichts davon

Inhalt der Meldung/ Information
(Bitte Sachschilderung bezogen auf die Gefahrdungsmerkmale und keine

Wertungen —
Wer-Wo-Was-Wie-Wann-Wie oft)

Bisherige MaRnahmen
(bezogen auf die Gefahrdungsmerkmale, Wer-Wo-Was-Wie-Wann-Wie oft)

Beratung durch InsoFa ist erfolgt am:




Elternkontakt zur Gefahrdung gab es am:

Wenn nicht, warum?

zutreffend nicht zutreffend
Problemeinsicht bei Eltern vorhanden [] []
Gefahrdung durch Eltern abwendbar (] []
Kooperationsbereitschaft/ Bereitschaft, eine 0 0O
Hilfestellung anzunehmen besteht
Weitere Hilfsangebote nétig [] []

Meldung ist abgestimmt mit

O Klassenleitung O Schulleitung

O Schulsozialarbeit O Trager der Schulsozialarbeit (wenn vorhanden)

Rickmeldung des Fachdienstes Soziale Dienste der Jugendhilfe an:

Ansprechpartner:in (Name, Funktion, Kontakt)

Datum/Unterschrift Ansprechpartner:in




Kurzerklarung Gefahrdungsmerkmale

Korperliche Gewalt:

Gewaltsame, korperliche Beeintrachtigung von Kindern durch Eltern oder andere
Personen. Sie kann durch aktive Handlung (z.B. Schlage) oder Unterlassen (z.B.
fehlende Versorgung von Verletzungen) entstehen. Auch Situationen, in denen
misshandelnde Personen eine korperliche Verletzung billigend in Kauf nimmt, stellt
eine korperliche Misshandlung dar (fehlender Schutz vor Risiken und Gefahren).

Psychische Gewalt:

Wiederholte Verhaltensmuster der Betreuungsperson, die den Kindern und
Jugendlichen zu verstehen geben, dass sie wertlos, ungewollt, nutzlos 0.a. sind.
Dazu gehoren z.B. Ablehnung und Herabsetzung des Kindes, Verangstigung,
Terrorisierung, (soziale) Isolierung, (dauerhaftes, alltagliches) beschimpfen,
erniedrigen, Liebesentzug, Siindenbockrolle, Uberforderung durch unangemessene
Erwartungen, massive Bedrohungen einschlie3lich Todesdrohungen, symbiotische
Bindung des Kindes durch einen Elternteil.

Psychische Gewalt wird dann zur Kindeswohlgefahrdung, wenn sie zum festen
Bestandteil der Erziehung eines Minderjahrigen gehort.

Hausliche Gewalt:

Gewaltanwendung in einer Ehe- und Paarbeziehung, bzw. in der hauslichen
Gemeinschaft. Hausliche Gewalt ist i.d.R. kein einmaliges Ereignis, sondern ein
komplexes Handlungssystem, das darauf abzielt, Macht und Kontrolle tber eine
andere Person zu gewinnen und findet Uberwiegend im hauslichen Schutzraum statt.
Kinder und Jugendliche konnen direkt in die Gewalthandlungen zwischen den
Erwachsenen einbezogen sein. Aber auch wenn Kinder nicht unmittelbar von
Misshandlungen betroffen sind, wachsen sie in einem Klima der psychischen und
korperlichen Gewalt auf.

Sexueller Missbrauch/Sexuelle Gewalt:

Jede sexuelle Handlung, die an oder vor Minderjahrigen gegen deren Willen
vorgenommen wird. Eine Person nutzt ihnre Machtposition, die Unwissenheit, das
Vertrauen oder die Abhangigkeit des Kindes oder Jugendlichen zur Befriedigung
eigener sexueller Bedurfnisse aus.

Bei unter 14-jahrigen ist grundsatzlich davon auszugehen, dass sie sexuellen
Handlungen nicht zustimmen konnen, sie sind immer als sexuelle Gewalt zu werten.
Sexuelle Gewalt hat eine groRe Bandbreite, die von verbaler Belastigung tber
Vorzeigen pornografischen Materials bis hin zur Vergewaltigung reicht. Sexuelle
Gewalt ist immer auch mit seelischer und korperlicher Gewalt verbunden.

Es gibt keine Folgen oder Verhaltensweisen, die zweifelsfrei Symptome flur sexuelle
Gewalt sind.

Gesundheitliche Gefahrdung:



Mangelhafte Versorgung und Pflege, Mangel an Gesundheitsfursorge und
Unterlassen arztlicher Behandlung. Zu geringe Beaufsichtigung und Zuwendung.
Oder fursorglich erscheinende Mutter (viel seltener Vater) erzeugen
Krankheitssymptome bei ihren Kindern durch Verabreichung von Medikamenten,
absichtliche Verletzungen, Vorenthalten von Nahrung etc., stellen sie damit immer
wieder Arzten vor und lésen medizinische Untersuchungen und inadaquate
therapeutische Behandlungen aus.

Aufsichtspflichtverletzung:

Fur das jeweilige Alter zu geringe Beaufsichtigung bzw. unzureichender Schutz vor
Risiken und Gefahren, auch ausbleibende Reaktion auf unangekindigte
Abwesenheit des Kindes.

Aufforderung zu Kriminalitat:

Sorgeberechtigte tragen grundsatzlich die Verantwortung fur strafbare Handlungen
oder Unterlassungen, die ihre Kinder aufgrund einer Aufforderung durch sie selbst
begehen. Dazu zahlen z.B. Diebstahl, Erpressung, zielgerichtete Korperverletzung,
verbotene politisch extremistische Handlungen oder der Besitz/ Handel von Drogen.

Autonomiekonflikt:

Fehlende Akzeptanz der wachsenden Fahigkeit und des wachsenden Bedurfnisses
des Kindes zu selbstandigem und eigenverantwortlichem Handeln (§ 1626 Abs. 2
BGB). Eigene Lebensbilder kdnnen nicht entwickelt werden. Die Ablosung
Minderjahriger wird durch Zwangsverpflichtung an den elterlichen Aushalt verhindert.
Andere Punkte sind eine drohende Zwangsverheiratung Minderjahriger oder die
Zuschreibung der Erwachsenenrolle an ein Kind/ Jugendlichen.

Seelische Verwahrlosung:

Andauerndes oder wiederholtes Unterlassen fursorglichen Handelns der
sorgeverantwortlichen Personen, welches zur Sicherstellung physischer und
psychischer Versorgung des Kindes notig ware. Hierbei spielen korperliche, kognitive
oder emotionale Vernachlassigung eine Rolle. Es besteht ein unzureichendes oder
standig wechselndes und dadurch nicht tragfahiges emotionales
Beziehungsangebot. Es besteht Mangel an Aufmerksamkeit und emotionaler
Zuwendung, auf die Bedurfnisse des Kindeswird nicht eingegangen. Die geistige
Entwicklung des Kindes wird vernachlassigt, dazu gehoéren ein Mangel an
Entwicklungsimpulsen und schulischer Forderung, insbesondere das Desinteresse
der Eltern am regelmalfigen Schulbesuch des Kindes.

Vgl.: Handbuch Kindeswohlgefahrdung / Kreis Stormarn / Stand Herbst 2018 und
Stadt Heilbronn, Amt fiir Familie, Jugend und Senioren, Definition der Gefahrdungslagen, 10.09.2020



Gesetz zur Kooperation und Information im
Kinderschutz (KKG)
Nichtamtliches Inhaltsverzeichnis
KKG

Ausfertigungsdatum: 22.12.2011
Vollzitat:

"Gesetz zur Kooperation und Information im Kinderschutz vom 22. Dezember 2011 (BGBI. |
S. 2975), das zuletzt durch Artikel 2 des Gesetzes vom 3. Juni 2021 (BGBI. | S. 1444)
geandert worden ist"

Stand: Zuletzt gedndert durch Art. 2 G v. 3.6.2021 1 1444

Naheres zur Standangabe finden Sie im MenU unter Hinweise

FuBnote
(+++ Textnachweis ab: 1.1.2012 +++)

Das G wurde als Artikel 1 des G v. 22.12.2011 | 2975 vom Bundestag mit Zustimmung des Bundesrates beschlossen. Es ist
gem. Art. 6 dieses G am 1.1.2012 in Kraft getreten.

Nichtamtliches Inhaltsverzeichnis

§ 1 Kinderschutz und staatliche Mitverantwortung

(1) Ziel des Gesetzes ist es, das Wohl von Kindern und Jugendlichen zu schitzen und ihre korperliche, geistige und
seelische Entwicklung zu fordern.

(2) Pflege und Erziehung der Kinder und Jugendlichen sind das natiirliche Recht der Eltern und die zuvérderst ihnen
obliegende Pflicht. Uber ihre Betatigung wacht die staatliche Gemeinschaft.

(3) Aufgabe der staatlichen Gemeinschaft ist es, soweit erforderlich, Eltern bei der Wahrnehmung ihres
Erziehungsrechts und ihrer Erziehungsverantwortung zu unterstiitzen, damit

1.

sie im Einzelfall dieser Verantwortung besser gerecht werden kénnen,
2.

im Einzelfall Risiken fiir die Entwicklung von Kindern und Jugendlichen friihzeitig erkannt werden und
3.

im Einzelfall eine Gefahrdung des Wohls eines Kindes oder eines Jugendlichen vermieden oder, falls dies im
Einzelfall nicht mehr mdglich ist, eine weitere Gefahrdung oder Schadigung abgewendet werden kann.

(4) Zu diesem Zweck umfasst die Unterstiitzung der Eltern bei der Wahrnehmung ihres Erziehungsrechts und ihrer
Erziehungsverantwortung durch die staatliche Gemeinschaft insbesondere auch Information, Beratung und Hilfe. Kern
ist die Vorhaltung eines mdglichst friihzeitigen, koordinierten und multiprofessionellen Angebots im Hinblick auf die
Entwicklung von Kindern vor allem in den ersten Lebensjahren fiir Miitter und Vater sowie schwangere Frauen und
werdende Vater (Frihe Hilfen).

Nichtamtliches Inhaltsverzeichnis

§ 2 Information der Eltern liber Unterstiitzungsangebote in Fragen der
Kindesentwicklung

(1) Eltern sowie werdende Mitter und Vater sollen tiber Leistungsangebote im 6rtlichen Einzugsbereich zur Beratung
und Hilfe in Fragen der Schwangerschaft, Geburt und der Entwicklung des Kindes in den ersten Lebensjahren informiert
werden.

(2) Zu diesem Zweck sind die nach Landesrecht fir die Information der Eltern nach Absatz 1 zustandigen Stellen befugt,
den Eltern ein personliches Gesprach anzubieten. Dieses kann auf Wunsch der Eltern in ihrer Wohnung stattfinden.
Sofern Landesrecht keine andere Regelung trifft, bezieht sich die in Satz 1 geregelte Befugnis auf die ortlichen Trager
der Jugendhilfe.

Nichtamtliches Inhaltsverzeichnis

§ 3 Rahmenbedingungen fiir verbindliche Netzwerkstrukturen im Kinderschutz

(1) In den Landern werden insbesondere im Bereich Friher Hilfen flichendeckend verbindliche Strukturen der
Zusammenarbeit der zustandigen Leistungstrager und Institutionen im Kinderschutz mit dem Ziel aufgebaut und
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weiterentwickelt, sich gegenseitig Uber das jeweilige Angebots- und Aufgabenspektrum zu informieren, strukturelle
Fragen der Angebotsgestaltung und -entwicklung zu klaren sowie Verfahren im Kinderschutz aufeinander abzustimmen.
(2) In das Netzwerk sollen insbesondere Einrichtungen und Dienste der 6ffentlichen und freien Jugendhilfe,
Leistungserbringer, mit denen Vertrage nach § 125 des Neunten Buches Sozialgesetzbuch bestehen,
Gesundheitsamter, Sozialamter, Schulen, Polizei- und Ordnungsbehdrden, Agenturen fiir Arbeit, Krankenhauser,
Sozialpadiatrische Zentren, Frihforderstellen, Beratungsstellen fiir soziale Problemlagen, Beratungsstellen nach den §§
3 und 8 des Schwangerschaftskonfliktgesetzes, Einrichtungen und Dienste zur Mittergenesung sowie zum Schutz
gegen Gewalt in engen sozialen Beziehungen, Mehrgenerationenhauser, Familienbildungsstatten, Familiengerichte und
Angehdrige der Heilberufe einbezogen werden.

(3) Sofern Landesrecht keine andere Regelung trifft, soll die verbindliche Zusammenarbeit im Kinderschutz als Netzwerk
durch den oértlichen Trager der Jugendhilfe organisiert werden. Die Beteiligten sollen die Grundsatze fir eine
verbindliche Zusammenarbeit in Vereinbarungen festlegen. Auf vorhandene Strukturen soll zurtickgegriffen werden.

(4) Dieses Netzwerk soll zur Beférderung Friiher Hilfen durch den Einsatz von Familienhebammen gestérkt werden. Das
Bundesministerium fiir Familie, Senioren, Frauen und Jugend unterstiitzt den Aus- und Aufbau der Netzwerke Friihe
Hilfen und des Einsatzes von Familienhebammen auch unter Einbeziehung ehrenamtlicher Strukturen durch eine zeitlich
auf vier Jahre befristete Bundesinitiative, die im Jahr 2012 mit 30 Millionen Euro, im Jahr 2013 mit 45 Millionen Euro und
in den Jahren 2014 und 2015 mit 51 Millionen Euro ausgestattet wird. Nach Ablauf dieser Befristung wird der Bund
einen Fonds zur Sicherstellung der Netzwerke Friihe Hilfen und der psychosozialen Unterstitzung von Familien
einrichten, fir den er jahrlich 51 Millionen Euro zur Verfligung stellen wird. Die Ausgestaltung der Bundesinitiative und
des Fonds wird in Verwaltungsvereinbarungen geregelt, die das Bundesministerium fiir Familie, Senioren, Frauen und
Jugend im Einvernehmen mit dem Bundesministerium der Finanzen mit den Landern schlielt.

Nichtamtliches Inhaltsverzeichnis

§ 4 Beratung und Ubermittlung von Informationen durch Geheimnistriger bei
Kindeswohlgefahrdung

(1) Werden

1.
Arztinnen oder Arzten, Zahnarztinnen oder Zahnarzten Hebammen oder Entbindungspflegern oder
Angehdrigen eines anderen Heilberufes, der fir die Berufsaustibung oder die Fiihrung der Berufsbezeichnung
eine staatlich geregelte Ausbildung erfordert,

2.
Berufspsychologinnen oder -psychologen mit staatlich anerkannter wissenschaftlicher Abschlusspriifung,

3.
Ehe-, Familien-, Erziehungs- oder Jugendberaterinnen oder -beratern sowie

4.
Beraterinnen oder Beratern fiir Suchtfragen in einer Beratungsstelle, die von einer Behdrde oder Korperschaft,
Anstalt oder Stiftung des 6ffentlichen Rechts anerkannt ist,

5.
Mitgliedern oder Beauftragten einer anerkannten Beratungsstelle nach den §§ 3 und 8 des
Schwangerschaftskonfliktgesetzes,

6.
staatlich anerkannten Sozialarbeiterinnen oder -arbeitern oder staatlich anerkannten Sozialpaddagoginnen oder
-padagogen oder

7.

Lehrerinnen oder Lehrern an 6ffentlichen und an staatlich anerkannten privaten Schulen

in Auslibung ihrer beruflichen Tatigkeit gewichtige Anhaltspunkte fiir die Gefahrdung des Wohls eines Kindes oder eines
Jugendlichen bekannt, so sollen sie mit dem Kind oder Jugendlichen und den Erziehungsberechtigten die Situation
erdrtern und, soweit erforderlich, bei den Erziehungsberechtigten auf die Inanspruchnahme von Hilfen hinwirken, soweit
hierdurch der wirksame Schutz des Kindes oder des Jugendlichen nicht in Frage gestellt wird.

(2) Die Personen nach Absatz 1 haben zur Einschatzung der Kindeswohlgefahrdung gegenliber dem Trager der
offentlichen Jugendhilfe Anspruch auf Beratung durch eine insoweit erfahrene Fachkraft. Sie sind zu diesem Zweck
befugt, dieser Person die dafiir erforderlichen Daten zu ibermitteln; vor einer Ubermittlung der Daten sind diese zu
pseudonymisieren.

(3) Scheidet eine Abwendung der Gefahrdung nach Absatz 1 aus oder ist ein Vorgehen nach Absatz 1 erfolglos und
halten die in Absatz 1 genannten Personen ein Tatigwerden des Jugendamtes fir erforderlich, um eine Gefahrdung des
Wohls eines Kindes oder eines Jugendlichen abzuwenden, so sind sie befugt, das Jugendamt zu informieren; hierauf
sind die Betroffenen vorab hinzuweisen, es sei denn, dass damit der wirksame Schutz des Kindes oder des
Jugendlichen in Frage gestellt wird. Zu diesem Zweck sind die Personen nach Satz 1 befugt, dem Jugendamt die
erforderlichen Daten mitzuteilen. Die Satze 1 und 2 gelten fir die in Absatz 1 Nummer 1 genannten Personen mit der
MaRgabe, dass diese unverziglich das Jugendamt informieren sollen, wenn nach deren Einschatzung eine dringende
Gefahr fiir das Wohl des Kindes oder des Jugendlichen das Tatigwerden des Jugendamtes erfordert.

(4) Wird das Jugendamt von einer in Absatz 1 genannten Person informiert, soll es dieser Person zeitnah eine
Ruckmeldung geben, ob es die gewichtigen Anhaltspunkte fiir die Gefahrdung des Wohls des Kindes oder Jugendlichen
bestatigt sieht und ob es zum Schutz des Kindes oder Jugendlichen tatig geworden ist und noch tatig ist. Hierauf sind
die Betroffenen vorab hinzuweisen, es sei denn, dass damit der wirksame Schutz des Kindes oder des Jugendlichen in
Frage gestellt wird.

(5) Die Absatze 2 und 3 gelten entsprechend fiir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter von Zollbehorden.
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(6) Zur praktischen Erprobung datenschutzrechtskonformer Umsetzungsformen und zur Evaluierung der Auswirkungen
auf den Kinderschutz kann Landesrecht die Befugnis zu einem fallbezogenen interkollegialen Austausch von Arztinnen
und Arzten regeln.

Nichtamtliches Inhaltsverzeichnis

§ 5 Mitteilungen an das Jugendamt

(1) Werden in einem Strafverfahren gewichtige Anhaltspunkte fir die Gefahrdung des Wohls eines Kindes oder eines
Jugendlichen bekannt, informiert die Strafverfolgungsbehérde oder das Gericht unverziglich den zustandigen 6rtlichen
Trager der 6ffentlichen Jugendhilfe sowie im Falle seiner Zustandigkeit den tUberdrtlichen Trager der 6ffentlichen
Jugendhilfe und tUbermittelt die aus ihrer Sicht zur Einschatzung des Gefahrdungsrisikos erforderlichen Daten. Die
Mitteilung ordnen Richterinnen oder Richter, Staatsanwaltinnen oder Staatsanwalte an. § 4 Absatz 2 gilt entsprechend.
(2) Gewichtige Anhaltspunkte fiir eine Gefahrdung kénnen insbesondere dann vorliegen, wenn gegen eine Person, die
mit einem Kind oder Jugendlichen in hauslicher Gemeinschaft lebt oder die regelmaRig Umgang mit ihm hat oder haben
wird, der Verdacht besteht, eine Straftat nach den §§ 171, 174, 176 bis 180, 182, 184b bis 184e, 225, 232 bis 2333,
234, 235 oder 236 des Strafgesetzbuchs begangen zu haben.
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Aufgaben und Rolle der Insoweit erfahrenen Fachkraft (InsoFa) im
Rahmen des Kinderschutzes:

Eine InsoFa ist eine zusatzlich qualifizierte Fachkraft, die durch professionelle
Beratung zum Einsatz kommen kann, wenn z.B. von Arzten oder Lehrkraften Hilfe
bei der Einschatzung einer moglichen Kindeswohlgefahrdung bendtigt wird.

Gem. § 8b SGB VIIl haben Personen, die beruflich in Kontakt mit Kindern und
Jugendlichen stehen, einen Anspruch auf Beratung durch eine insoweit erfahrene
Fachkraft.

Im Gesetz zur Kooperation und Information im Kinderschutz (KKG) wird dieser
Anspruch an den Trager der 6ffentlichen Jugendhilfe auf Beratung im §4 ebenfalls
formuliert.

Die fachliche, beraterische Aufgabe der InsoFa kann Folgendes umfassen:

e Orientierung schaffen, Ablaufe klaren

e Forderung des Fallverstehens

e Planung weiterer Handlungsschritte

e Beteiligung von Kindern und Jugendlichen im Prozess ermdglichen

e Beteiligung von Eltern ermoglichen

e Gemeinsame Einschatzung des Gefahrdungsrisikos, der
Kindeswohlgefahrdung

e Verbesserung der Situation des Kindes und der Familie planen, Ideen fur
weitere Hilfen entwickeln

Die InsoFa Uubernimmt mit der Beratung keine eigene Fallverantwortung.

Die Verantwortung fur eventuell einzuleitende SchutzmalRnahmen bleibt in der Hand
der ratsuchenden Fachkraft, z.B. der Lehrkraft oder der Schulsozialarbeiter: in.

Um diesem Beratungsanspruch gerecht zu werden, hat der Kreis Ostholstein mit
dem Kinderschutzbund des Kreisverbandes Ostholstein, sowie dem Kirchenkreis
Ostholstein Vereinbarungen getroffen, dass Beratungen durch die InsoFa der
Psychologischen Beratungsstellen in Anspruch genommen werden konnen.

Der Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe leistet ebenfalls diese
Fachberatungen.

Beschaftigte in der Schule haben damit die Mdglichkeit, sich im Rahmen der
gesetzlichen Vorgaben bei der Einschatzung einer Kindeswohlgefahrdung beraten zu
lassen.



Beratungsstellen im Kreis Ostholstein

Fur Beratungen zu Fragen des Kinderschutzes sind diese
Beratungsstellen zustandig, hier stehen Mitarbeiter:innen als
»Insoweit erfahrene Fachkrafte/ InsoFa“ zur Verfiigung:

Beratungsstelle fiir Familien-, Partnerschafts- und Lebensfragen in Neustadt
Kirchenkreis Ostholstein

HochtorstralRe 22, 23730 Neustadt in Holstein

Tel.: 04521 - 8005-410

E-Mail diakonie-neustadt@kk-oh.de

Psychologische Beratungsstelle fur Familien- und Lebensfragen in Eutin
Kirchenkreis Ostholstein

Schlossstr. 11, 23701 Eutin

Tel.: 04521 - 8005-424

E-Mail ev.beratungsstelle@kk-oh.de

Familienberatungsstelle Gewalt gegen Kinder
Der Kinderschutzbund Kreisverband OH

Vor dem Kremper Tor 21, 23730 Neustadt in Holstein
Tel.: 04561 — 5123 -25

E-Mail info@kinderschutzbund-oh.de

Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe des Kreises Ostholstein
Labecker Str. 41 , 23701 Eutin

Tel.: 04521 - 788-0

E-Mail jugendhilfe@kreis-oh.de
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SCHULVERWALTUNG

Schulische Integration von Kindern und Jugendlichen

in Erziehungshilfeeinrichtungen

Erlass des Ministeriums fur Bildung, Wissenschaft und Kultur vom 18. November 2021 - Il 31
I. Rechtliche Ausgangslage

Kinder und Jugendliche, die in Erziehungshilfeeinrichtungen leben und in Schleswig-Holstein
ihre melderechtliche Hauptwohnung (§ 2 Absatz 8 Schulgesetz) haben, sind gemaB § 20 Ab-
satz 1 Satz 1, Absatz 2 des Schleswig-Holsteinischen Schulgesetzes (Schulgesetz — SchulG)
vom 24. Januar 2007 (GVOBI. 39, ber. S. 276), zuletzt geandert durch Gesetz vom 16. Juni
2021 (GVOBI. S. 723), schulpflichtig.

Kinder und Jugendliche in Erziehungshilfeeinrichtungen ohne melderechtliche Hauptwohnung
in Schleswig-Holstein haben grundsétzlich einen Anspruch auf den Besuch einer &ffentlichen
Schule. Uber die Aufnahme der Kinder und Jugendlichen im Einzelfall entscheidet die Schullei-
terin oder der Schulleiter nach Ermessen, welches gemaB § 73 Landesverwaltungsgesetz
(LVwG) vom 2. Juni 1992 (GVOBI. S. 243, 534), zuletzt gedndert durch Gesetz vom 26. Feb-
ruar 2021 (GVOBI. S. 222), pflichtgemaB auszuliben ist. Ist an der Schule noch ein Schulplatz
vorhanden, ist das Kind oder der Jugendliche daher vorbehaltlich der nachstehenden Regelun-
gen grundsatzlich dort aufzunehmen.

Es gehort zu den Pflichten des Tragers einer Einrichtung, in der Hilfe zur Erziehung durchgefiihrt
wird, den Schulbesuch der bei ihm aufgenommenen Kinder und Jugendlichen sicherzustellen.
Wenn diese jungen Menschen aus erzieherischen Griinden weder eine 6ffentliche noch eine ge-
nehmigte Ersatzschule besuchen kénnen, so hat der Trager geméaB § 43 Jugendférderungsge-
setz (JuF6G) vom 5. Februar 1992, zuletzt gedndert durch Gesetz vom 6. November 2020
(GVOBI. S. 804), dafiir Sorge zu tragen, dass der erforderliche Schulunterricht als MaBnahme
der Hilfe zur Erziehung anderweitig erteilt wird oder dass eine besondere padagogische Forde-
rung stattfindet, die eine Wiedereingliederung in die Schule méglich macht. Der Trager der Ein-
richtung hat dabei das Einvernehmen mit der zustdndigen Schulaufsichtsbehérde herzustellen.

Nach § 2 Absatz 2 Nummer 12 der Landesverordnung zum Schutz von Kindern und Jugendlichen
in Einrichtungen (Kinder- und Jugendeinrichtungsverordnung — KJVO vom 13. Juli 2016 (GVOBI.
S. 567)) haben die Trager von Erziehungshilfeeinrichtungen mit dem Antrag auf Betriebserlaubnis
eine Konzeption vorzulegen, die liber die Umsetzung der genannten Bestimmung des Jugendfor-
derungsgesetzes Auskunft gibt. AuBerdem sollen sie nach § 6 Absatz 3 Satz 2 der genannten
Verordnung den zustandigen unteren Schulaufsichtsbehdrden unverziiglich anzeigen, sobald ein
Kind oder ein Jugendlicher im schulpflichtigen Alter in der Einrichtung aufgenommen wird.

Il. Ziel des Erlasses

Die Schulamter haben - haufig gemeinsam mit den Férderzentren und den Erziehungshilfeein-
richtungen bzw. ihren Tragern - in ihrem jeweiligen Kreis Konzepte zur schulischen Integration
von Kindern und Jugendlichen in Einrichtungen entwickelt, die Gber Routinen hinaus auch
Formblatter u. A. enthalten. Ziel ist es immer, den Kindern und Jugendlichen so zligig wie mog-
lich den Besuch einer offentlichen Schule zu erméglichen. Mit diesem Erlass sollen die Verfah-
rensweisen standardisiert und die Schrittfolge landesweit verbindlich festgelegt werden.

Damit soll sichergestellt werden, dass alle Kinder und Jugendlichen, die in eine Erziehungshilfe-
einrichtung aufgenommen werden, im Regelfall umgehend an einer Schule (6ffentliche Schule
oder Ersatzschule) beschult werden. Soweit eine einrichtungsinterne Vorbereitung auf den Schul-
besuch aus erzieherischen Griinden erforderlich sein sollte, kann diese nur voriibergehend sein.

lll. Verfahren

1. Am Anfang des Verfahrens steht die Anzeige der jewelligen Erziehungshilfeeinrichtung tber
die Aufnahme eines Kindes oder eines Jugendlichen im schulpflichtigen Alter gemaB § 6
Absatz 3 Satz 2 KJVO.

2. Das Schulamt erortert mit der Erziehungshilfeeinrichtung die Beschulungsmaoglichkeiten,
wenn das Kind nicht in einer 6ffentlichen Schule oder Ersatzschule beschult wird oder auf-
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SCHULVERWALTUNG

grund der Aufnahme des Kindes in der Erziehungseinrichtung ein Schulwechsel erforderlich
werden kann. Der Aufnahmeantrag bei der gewtinschten Schule ist durch die Eltern (§ 2
Absatz 5 Satz 1 Schulgesetz) zu stellen. Das Schulamt gibt die Kontaktdaten an diese
Schule weiter. Die Schulleiterin oder der Schulleiter fordert im Falle eines Schulwechsels
bei der abgebenden Schule die erforderlichen Daten an und priift, ob ein sonderpadagogi-
scher Forderbedarf vorliegt oder ob es Hinweise auf einen vermuteten sonderpadagogi-
schen Forderbedarf gibt. Ist die zuletzt besuchte Schule eine 6ffentliche Schule in Schles-
wig-Holstein, ist § 9 Absatz 1 der Schul-Datenschutzverordnung vom 18. Juni 2018 (NBI.
MBWHK. Schl.-H. S. 187), zuletzt gedndert durch Verordnung vom 24. August 2020 (NBI.
MBWAK. Schl.-H. S. 294), zu beachten.

3. Liegt kein bereits anerkannter sonderpadagogischer Forderbedarf vor, so fuhrt die allge-
mein bildende Schule mit der Erziehungshilfeeinrichtung ein Aufnahmegesprach. Dabei
kann das Forderzentrum beratend hinzugezogen werden. Wenn keine Hinweise auf das
Vorliegen eines sonderpadagogischen Férderbedarfs erkennbar sind, nimmt die ausgewahl-
te Schule das Kind bzw. den Jugendlichen auf und begriindet ein Schulverhéltnis. Kann die
ausgewahlte Schule aus Kapazitatsgriinden das Kind oder den Jugendlichen nicht aufneh-
men, weist das Schulamt einen geeigneten Schulplatz an einer anderen Schule nach. Die
aufnehmende Schule informiert die Eltern und die Einrichtung schriftlich Giber die Aufnahme.

4. Bei Vorliegen eines anerkannten sonderpadagogischen Foérderbedarfs wird durch das For-
derzentrum ein Koordinierungsgesprach gemaB § 5 Landesverordnung lber sonderpada-
gogische Forderung vom 20. Juli 2007 (SoFVO) (NBI. MBF. Schl.-H. S. 211), zuletzt gean-
dert durch Verordnung vom 10. Mai 2021 (NBI. MBWK. Schl.-H. S. 171), durchgefihrt, an
dem die Erziehungshilfeeinrichtung mitwirkt. Dabei wird insbesondere gepruft, ob bzw. mit
welchen UnterstlitzungsmaBnahmen der Besuch der &ffentlichen Schule erméglicht werden
kann, oder ob in einer Ubergangszeit aus erzieherischen Griinden eine besondere Vorberei-
tung auf den Schulbesuch, z. B. durch anderweitigen Unterricht im Rahmen der Einrich-
tung, erforderlich ist.

5. Wenn es Hinweise auf das Vorliegen eines sonderpadagogischen Forderbedarfs gicbt, wird
durch das Foérderzentrum ein koordinierendes Gesprach gefiihrt, an dem die Eltern und die
Einrichtung mitwirken. Dabei wird insbesondere geprift, ob ein sonderpaddagogisches
Uberprifungsverfahren (§ 4 SoFVO) eingeleitet werden soll und mit welchen Unterstit-
zungsmaBnahmen der Besuch der &ffentlichen Schule erméglicht werden kann, oder ob in
einer Ubergangszeit aus erzieherischen Griinden eine besondere Vorbereitung auf den
Schulbesuch, z. B. durch anderweitigen Unterricht im Rahmen der Einrichtung, erforderlich
ist. Im Ubrigen gelten die Ziffern 3 oder 4 entsprechend.

6. Wenn fir ein Kind oder einen Jugendlichen zunachst anderweitiger Unterricht in der Jugendhil-
feeinrichtung anstelle des Besuchs der 6ffentlichen Schule vereinbart worden ist, berét das
Forderzentrum mindestens einmal pro Schulhalbjahr mit der Einrichtung Gber den Stand der
Entwicklung. Das Forderzentrum informiert das Schulamt jeweils Gber den Sachstand und das
mit der Einrichtung verabredete weitere Vorgehen. Sobald eine Wiedereingliederung in die
Schule méglich erscheint, erfolgt eine erneute Koordinierung durch das Férderzentrum mit
dem Ziel der Aufnahme in eine allgemein bildende Schule. Sollte die Einrichtung die gemeinsa-
me Beratung verweigern oder sollte in der Einrichtung erkennbar keine zielfihrende Férderung
erfolgen, informiert das Schulamt die Heimaufsicht des Landesjugendamtes entsprechend.

7. Die Schulamter stellen den Erziehungshilfeeinrichtungen in ihrem Zustandigkeitsbereich das
als Anlage 1 beigefligte Formblatt zur Verfiigung. Die Einrichtungen kénnen dieses Form-
blatt verwenden, um ihre Pflicht aus § 6 Absatz 3 Satz 2 KJVO zu erfiillen.

Als Grundlage der Beratung des zustandigen Forderzentrums mit der jeweiligen Erziehungshil-
feeinrichtung Uber den Stand der Entwicklung des Kindes oder des Jugendlichen gemaB Ziffer 6
kann bei schriftlicher Einwilligung der Eltern das Formblatt in Anlage 2 oder ein eigenes Be-
richtsformat der Einrichtung verwendet werden.
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Anlage 1

Erziehungshilfeeinrichtung/Ansprechperson:

An das Schulamt

Mitteilung uber die Aufnahme eines schulpflichtigen Kindes

Hiermit teilen wir mit, dass wir am

Kind aufgenommen haben.

Name des Kindes:

ein schulpflichtiges

Geburtsdatum:

Personensorgeberechtigte:

Heimatadresse:

(bisheriger Wohnort)

Zustandiges
Jugendamt:

(Kontaktdaten)

Zuletzt besuchte
Schule / Schulart /

Klasse / Sonderpadagigischer
Forderbedarf

Unterschrift der Einrichtungsleitung

Ort, Datum

NBI.MBWK.Schl.-H. 2022
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Anlage 2

Erziehungshilfeeinrichtung / Ansprechperson:

An das Schulamt

Bericht Uber die besondere padagogische Forderung zur Vorbereitung auf den
Schulbesuch des schulpflichtigen Kindes

Zeitraum

Name des Kindes:

Geburtsdatum:

Padagogische Malinahmen / Erreichte Ziele
Unterrichtsinhalte

___Eine Wiedereingliederung in die Schule zum wird vorbereitet.

____Eine Fortsetzung der besonderen padagogischen Forderung zur Vorbereitung
auf den Schulbesuch ist erforderlich.

Ort, Datum Unterschrift der Einrichtungsleitung
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Schematischer Ablauf zum Erlass ,,Schulische Integration von Kindern und Jugendlichen in
Erziehungshilfeeinrichtungen®

(Fassung vom 18.11.2021)

Wer? Was?
Erziehungshilfeeinrichtung Neuaufnahme eines Kindes in einer Erziehungshilfeeinrichtung; § 34 und § 35 SGB VIII
Erziehungshilfeeinrichtung, Die Erziehungshilfeeinrichtung nimmt unverztglich Kontakt zum Schulamt auf (Anlage 1)
Schulamt per Mail oder Post. § 6 (3) KIVO

Das Schulamt erértert mit der Einrichtung die Beschulungsmaglichkeiten.
Aufnahmeantrag durch die Eltern bei der gewlinschten Schule. Das Schulamt gibt die
Kontaktdaten an die Schule weiter.

Schulleitung Regelschule Anforderung der Schulerakte bei der zuletzt besuchten Schule.

Schulleitung Regelschule, Einschatzung, ob sonderpadagogischer Férderbedarf vorliegt

zustandiges Forderzentrum

Kein Vorliegen eines sonderpadagogischen | Vorliegen eines anerkannten
Forderbedarfs sonderpadagogischen Forderbedarfs
oder Hinweise auf Vorliegen eines

sonderpadagogischen Forderbedarfs




Schule,

Erziehungshilfeeinrichtung

Aufnahmegesprach; Férderzentrum kann

beratend hinzugezogen werden

Koordinierungsgesprach (Leitung durch
Forderzentrum); Mitwirkung der
Erziehungshilfeeinrichtung; § 5 SoFVO

Beschulung/ Aufnahme in Lerngruppe
(wenn Kapazitaten vorhanden); § 21 Abs. 1
SchulG

Schulleitung, Schulische
Erziehungshilfe,
Erziehungshilfeeinrichtung,
weitere zu Beteiligende
(Jugendamt,

Sorgeberechtigte,...)

Klarung der Unterstlitzungsmaflnahmen

Schulische Erziehungshilfe des

Forderzentrums, Regelschule

Konzept zur Eingliederung (Basis bildet
der Forderplan); phasenweise
Eingliederung § 21 Abs. 1 SchulG

Beschulung/ Aufnahme in Lerngruppe




Erziehungshilfeeinrichtung, Einrichtungsinterne Stabilisierung;
Schulische Erziehungshilfe des regelmafiger Kontakt zum zustandigen
Forderzentrums, Regelschule Forderzentrum; bei anstehender
Wiedereingliederung erfolgt die
Koordinierung durch das Forderzentrum,
Teilnahme an Hilfeplangesprachen des
ASD

Beschulung/ Aufnahme in Lerngruppe




Anhang 5

Schweigepflichtentbindung



Einverstandniserklarung/Entbindung von der
Schweigepflicht

Name Personensorgeberechtigte

Name Kind/er:

Geburtsdatum:

Anschrift:

Hiermit entbinde/n ich/wir

Die Mitarbeiter/Innen der

(Name der Schule)
gegenuber dem Fachdienst Soziale Dienste der Jugendhilfe des Kreises OH fur das
0.g. Kind/die o0.g. Kinder von der Schweigepflicht.

Grund des Austausches von Informationen:

Befristung dieser Schweigepflichtentbindung:

Die Einwilligung kann ich / kdnnen wir jederzeit wiederrufen.

(Ort/ Datum) (Unterschrift der/des Sorgeberechtigten)











