
 

 
 

 
S t e l l e n a n g e b o t   

 

Der Kreis Ostholstein sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Fachdienst Sicherheit 

und Ordnung, Fachgebiet Ausländerbehörde und Standesamtsaufsicht, einen/eine 

 
 

Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin (m/w/d) 
-Entgeltgruppe 8 TVöD- 

 
 

Zu besetzen ist eine Vollzeitstelle. 

 

Ihr wesentlicher Aufgabenbereich umfasst 

 

 Erteilung von Aufenthaltserlaubnissen,  

 Asylangelegenheiten,  

 Publikumsverkehr für alle Aufgaben der Ausländerbehörde inkl. Besetzung Ser-
vicepoint,  

 Teilnahme am Rufbereitschaftsdienst an den Wochenenden und an Feiertagen,  

 Unterstützung bei Rückführungen 

 

Vorausgesetzt werden 

- eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. Ablegung 

der 1. Angestelltenprüfung, 

- Grundkenntnisse im Verwaltungsrecht, 

- Denk- und Urteilsfähigkeit, Kontaktstärke/Einfühlungsvermögen, Überzeugungs- und 

Durchsetzungskraft, Teamfähigkeit, Entschlusskraft/Entscheidungsstärke,  

- die Fahrerlaubnis der Klasse B, 

- die Bereitschaft, außerhalb der üblichen Arbeitszeiten zu arbeiten und           

- zum Außendienst einschließlich Unterstützung von Rückführungen sowie  

- keine körperlichen Einschränkungen für die Wahrnehmung des Außendienstes. 

 

Für die Wahrnehmung der Tätigkeit sollten Sie 

- mehrjährige Erfahrung in einer öffentlichen Verwaltung und 

- Kenntnisse in Microsoft Office besitzen 

 

sowie wünschenswerterweise über 

- Kenntnisse der englischen Sprache verfügen. 

 

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebens-

lauf, Zeugnisse) richten Sie bitte bis zum 26.01.2020 an die unten angegebene Adresse. 

 

 

 



 

 

 

 

Der Kreis Ostholstein möchte, dass sich Menschen im Kreis gleichermaßen respektiert und 

vertreten fühlen. Die Vielfalt unserer Gesellschaft soll sich auch in unserer Kreisverwaltung 

widerspiegeln. Frauen und Männer sind in gleicher Weise für diese Aufgabe geeignet. Be-

werbungen von Menschen mit Behinderung erhalten eine faire Chance. 

 

Für telefonische Auskünfte steht Ihnen der Leiter des Fachdienstes Sicherheit und Ord-

nung, Herr Wohlert, Tel. 04521/788-225 gerne zur Verfügung. 

 

Kreis Ostholstein, Fachdienst Personal und Organisation, Postfach 433, 23694 Eutin 

 
www.kreis-oh.de 

 

 

http://www.kreis-oh.de/

